(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1343/0P-UBND-HC ngay 27 thang 12 nam 2023

PHAN II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

A. VAN HOA

Al. VAN HOA CO SO
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN
1. Thi tuc xét tang danh hi¢u Gia dinh van hoa hang nim

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

Bwoc

Nop hé so tha
tuc hanh chinh:
T6 chire, ¢4 nhan
chudan bi ho so
day di theo quy
dinh va nop ho so
qua cdc cach thiec
Sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuoc UBND
cap Xa.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc.

3. Hoidc ndp truc tuyén tai website
cong Dich vu cong cia tinh Pdong
Théap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhidn va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua hoidc théng qua
dich vu buu chinh cbéng ich. Can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai B phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xé4c, day du cua hd so; quét
(scan) va luu triv hd so dién tu, cap
nhat vao co s& dir liéu cua phén
mém mot cira dién tir cla tinh.

- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh, can
bd, cong chire, vién chuc tiép nhan
hd so phai huong din dai dién to
chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so;

- Truong hop tr choi nhan ho so,
can by, cong chuc, vién chuc tiép
nhdn hd so phai néu rd 1y do theo

Chuyén ngay ho so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qud 3 gio
lam  viéc)  hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can by, cong
chue, vién chire tiép nhan hd so va
lap Gidy t1ep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan co tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh
chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xur 1y
xem xét, thAm dinh hé so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

05 ngay lam viéc,

trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé
phdn chuyén mon), trong do:

4,5 ngay

- Truong hop thua tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thim tra, xac
minh ho so, 14y ¥ kién ctia co quan,
td chirc, c¢6 lién quan, can bd, cong
chue, vién chie duge giao xtr 1y hd
so tham dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyét dinh; cdp nhat thong
tin vao Phan mém mot cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

4,5 ngay

+ Ban Céng tac cip xa:

+ UBND cép X (tham dinh, ky ban
hanh va chuyén den bo phdn
TN&TKQ):

03 ngay
1,5 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Pbi véi hd so qua tham tra, thém
dinh chwa du diéu kién giai quyet
co quan cO thAm quyen glal quyet
thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong bao bang vin ban va néu
13 1y do, nodi dung can bd sung theo

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam
viéc




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho t6 chirc, ca
nhan thong qua B§ phan M{t cira.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

Tra két qua giai
quyét tha tuc
hanh chinh

(Két qua  gidi
quyét  thi  tuc
hanh chinh g
tra cho té chiic,
cd nhan phai bao
dam day di theo
quy dinh ma co
quan ¢ tham
quyén trda cho té
chire, ca nhan sau
khi gidi  quyét
xong thu tuc hanh

chinh)

Cong chure ti€p nhan va tra két qua
nhap vao so6 theo doi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chuc, c4 nhan
biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi
dugc cap c6 tham quyén cho phép
d6i v6i hd so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay
tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xudt trinh gidy hen tra két qua).
Cong chic tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu
dién).

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc.

1.2. Thanh phin, s6 lwgng hé so

(theo Quy dinh tiéu chudn, trinh tu danh gid, cong nhdn danh hiéu “Gia dinh van
héa” ban hanh kém theo Quyét dinh so 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cia UBND

Tinh).

a) Thanh phdn hé so:

- Vin ban dé nghi céng nhan Gia dinh vin hoa hang nam cia Truong Ban Van dong

khom, 4p (kém danh sach cac hé gia dinh).

- Bang tu danh gia thyuc hién tiéu chi binh xét Gia dinh van hoa.

- Bién ban hop xét cua Ban Van dong khom, ap.
b) Sé lwreng hé so: (01) bo.

1.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ban Van dong khém, ap.
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1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Cong tac “Xay dung doi séng van hoa —
No6ng thon maéi” xa va Ban Cong tac “Xay dung doi song van hoa — Van minh do thi”
phuong, thi tran.

1.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Gidy cong
nhan Gia dinh van hoéa (hang nam).
1.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén miu don, méu to khai: (theo Quy dinh tiéu chudan, trinh t danh gid,
cdng nhan danh hiéu “Gia dinh vin héa” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 548/0P-
UBND.HC ngay 12/6/2019 cia UBND Tinh).

- Bang tu danh gia thuc hién tiéu chi binh xét Gia dinh van hoa.

- Van ban dé nghi céng nhan Gia dinh van héa hang nam.

- Bién ban hop xét ciia Ban Van dong khom, ap.

- Quyét dinh cong nhan danh hiéu Gia dinh vin hoa.

1.8. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
ho so hop 1¢€.

1.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (Pgt céc tiéu chuan theo
Quy dinh tiéu chuan va trinh tw danh gia, cdng nhan danh hi¢u “Gia dinh van héa™ ban
hanh kém theo Quyér dinh so 548/0b-UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

* Pigu kién 1:
Tiéu chuan 1. Guong mau chdp hanh chii truwong, chinh sach ciia Dang, phdp ludt
cua Nha nudc; tich cuc tham gia cdc phong trao thi dua cua dia phwong noi cu tru:

- Cac thanh vién trong gia dinh chap hanh chu truong, chinh sach cua Pang (O Trung
wong, cap tinh, cap huyén, cdp xa).

- Khdng bi xtr ly ky luat tai noi lam viéc, hoc tap va noi cu tru.

- Khéng vi pham phép luat vé trat tu, an toan giao thong nhu: Lan chiém long dudng,
1& duong, hé phé, tham gia giao thong khong dang quy dinh.

- Khdng vi pham quy dinh phong, chong chay né.

- Ho gia dinh c6 nguoi nghién ma tiy dugc gia dinh va Co s diéu tri nghién quan 1y,
gi4o duc, cam hoa dé tai hoa nhap cong dong.

- Khdng vi pham cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham.
- Tich cuc tham gia phong chdng dich bénh noi cu tra.

- Thuc hién cac quy dinh vé vé sinh mdi trudng, d6 rac va chat thai dung gid, dang noi
quy dinh.

- Thyc hién nép séng vin minh trong viéc cudi, viéc tang va 18 hoi theo quy dinh.



- Khéng c6 hoat dong sir dung am thanh cong sut 16n gay dn a0 anh huéng dén xung
quanh va burc xdc trong nhan dan.

- Chap hanh Quy udc khdm, ap.
- Treo Quéc ky trong nhitng ngay 18 tét, su kién chinh tri caa dat nude theo quy dinh.

- CO tham gia mot trong cac hoat dong van hoa, van nghé va sinh hoat & noi cu tra
nhu: Cau lac bd, Hoi, Nhom. .. do céc td chic chinh tri - x& hoi thanh lap.

- Tham gia tap luyén thé duc, thé thao thuong xuyén.

- Tham gia mét trong cac phong trao: Dén on dap nghia, khuyén hoc khuyén tai, tir
thién, nhan dao va cac phong trao, cudc van dong khac ¢ noi cu tra.

- Tham gia bao vé di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh, canh quan thién
nhién cua dia phuong.

Tiéu chudn 2. Gia dinh hoa thudn, hanh phuc, tién bg; twong tro givip dé moi nguoi
trong céng dong:

- Ong, ba, cha, me va cac thanh vién trong gia dinh dugc quan tdm, chim soc, phung
dudng.

- Tuong trg, gitip d& Moi ngudi trong cong ddng khi kho khan, hoan nan.

- Thyc hién tét cac quy dinh vé Chinh sach dan sé nhu: Phy nir mang thai tim soét
bénh, tat trude sinh; tré mai sinh dugc tim soat bénh, tat so sinh; kham stc khoe trude khi
két hon; ngudi cao tudi di kham stc khoe.

- 100% thanh vién trong gia dinh déu tham gia bao hiém y té va dugc cham soc stc
khoe.

- H6n nhan tu nguyén, tién bo, mot vo mot chong, binh dang, hda thuan, thiy chung.

- CO hinh thtre gitp do, dong vién, khen thuong kip thoi tré em va nguoi 16n trong gia
dinh hoc tap thuong xuyén, hoc tap suét doi.

- Cac thanh vién trong gia dinh c¢6 nép séng lanh manh, vin minh, tng Xir c6 vin hoa
trong gia dinh, cong dong va xa hoi.

Tiéu chudn 3. Té chie lao déng, san xudt, kinh doanh, cong tac, hoc tdp dat ning sudt,
chat rong va hiéu qud:

- Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir ngudn thu nhap chinh déng.

- Tham gia cac chuwong trinh, k& hoach phat trién kinh té, van hoa - xa hoi do dia
phuong t6 chirc.

- Nguoi trong do tudi lao dong cé viéc 1am va thu nhap 6n dinh.

- Tré em trong do tudi di hoc duge dén truong.

- Két qua hoc tap tir trung binh tré 16n va hanh kiém dat tir kha tré 18n.
- Str dung nur6c sach.

- C6 cbng trinh phu hop Vé sinh.



- C6 phuong tién nghe, nhin, khuyén khich xay dung ti sich caa gia dinh, dong ho dé
tao diéu kién cho cac thanh vién trong gia dinh dugc hoc tap va thuong xuyén duoc tiép can
thdng tin kinh té, vin hoa - x4 hoi.

- Nguoi 16n trong gia dinh (trir ngudi khéng c6 kha niang hoc tap) déu tham gia hoc it
nhat 01 ndi dung dudi 01 hinh thirc cy thé.

* Piéu kign 2: Thanh vién trong gia dinh khong vi pham mét trong céc trudng sau:

- HS gia dinh ¢6 ngudi bi truy ctru trach nhiém hinh su; b1 4p dung céc bién phéap xir
1y hanh chinh theo quy dinh cua Luat Xt ly vi pham hanh chinh; bi xtr phat vi pham hanh
chinh véi s6 tién tr 1.000.000d4 (Mot trieu dong) tro 1€n; c6 nguoi gy thuong tich cho
nguoi khac da bi xu ly theo phap luét.

- Khong hoan thanh nghia vu nop thué, phi, nghia vu quan su tai dia phuong (tinh
den thoi diém binh xét).

- Bi xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc xay dung; phong chdy, chira chay va
bao v¢€ moi truong.

- HO thuong xuyén c6 mau thl{ﬁn, xung dot Ve} vi pham Luat Phong, chéng bao luc
gia dinh (co sw can thiép cua cac to chirc doan thé, hoi, nhom, CLB hodc co quan churc
nang).

- HO c6 nguoi tham gia vao céac t€ nan xa hoi (budn ban ma tuy, mai dam, trom cd'p,
to chirc danh bac hodc danh bac...) c6 bién ban xur ly cua co quan chirc nang.

- Ho c6 ngudi gy mau thuan voéi hang xom kéo dai (da duoc dia phuong nhdc nhé
hodc hoa giai nhung khong swa chira); tham gia tu tdp dong nguoi gdy mat an ninh trat tu
dia phuong va an toan xa hoi.

- Ho ¢6 diéu kién thoat nghéo, trong 02 nam lién tuc khong phan déu thoat nghéo.

- Nhitng hg khong dang ky xay dung “Gia dinh van héa”.

- Nhing ho gia dinh c6 tong diém cua mdi tiéu chuan quy dinh dudi 50% sb diém
toi da.

- Khong xét nhiing ho gia dinh vang hop binh xét ma khong c6 1y do chinh dang.

1.10. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nim 2018 cta Chinh pha Quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van hoa”, “Thon van hoa”, “Lang van hoa”, “Ap
vin héa”, “Ban vin héa”, “Té dan phd vin hoa”.

1.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so hru B6 phén lwu trir Thoi gian lwu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ciia don vi d6i v6i hd so khong dap ung yéu | Uy ban nhan dan
cau, diéu kién. cap x4

- H6 so thdm dinh (néu co) émﬁ ht_l;ﬁ ht‘hel(: quy
Inh hién han

20 nam

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)




Céac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngady 23 thang 11 nim
2018 cua BO truong, Chu nhi€ém Van phong .
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién | BO phan tiép nhan
phép thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP | Vatra két qua
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh pha vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




BANG TU PANH GIA

Thurc hién tiéu chi binh xét “Gia dinh van héa” nam .........
va dang ky xay dung danh hi¢u nam...........
- Ho gia dinh 6ng (ba): ..o PR
- Pia chi: so nhé ...... ,duong.........oo L0, , ap (khém) ..................
X& (phuong, thi tran).................. , huyén (thi xa, thanh pho)..........................
Sau mot nam phan dau thuc hi¢n xay dung “Gia dinh van héa”, gia dinh t61 tu nhan xét nhu
sau:
TT Tiéu chi Cé |Khong

Khong xét ting danh hiéu “Gia dinh van h6a” cho h{ gia dinh cé thanh vién vi
pham mot trong cac trweong hop sau:

H¢ gia dinh c6 nguoi bi truy ctru trach nhi€m hinh sy; bi ap dung cac bién phap xur
1y hanh chinh theo quy dinh ctia Luat Xt Iy vi pham hanh chinh; bi x&r phat vi pham

1| hanh chinh véi sb tién tir 1.000.000d (Mot tridu dong) tré 1én; c6 ngudi gy thuong
tich cho ngudi khac da bi xir 1y theo phap luét.

2 Kl}éng chép hanh nghia vu thué, phi, nghia vu quan sy tai dia phuong (tinh dén thoi
diém binh xét).

3 Bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc xay dung; phong chdy, chita chdy va
bdo vé moi truodng.
H¢ thuong xuyén c6 mau thuan, xung dot va vi pham Luat Phong, chéng bao luc gia

4 | dinh (c6 su can thiép cua cac t6 chirc doan thé, hoi, nhom, CLB hoac co quan chuc
nang).

¢ | HO co nguoi tham gia vao céc ¢ nan xa hoi (budn ban ma tiiy, mai dam, trém cap, té
chirc danh bac hodc danh bac.....) c6 bién ban xtr 1y ciia co quan chirc nang.
Ho c6 nguoi gy méau thudn voi hang x6m kéo dai (d3 duoc dia phuwong nhic nho

6 | hodc hoa giai nhung khong sira chira); tham gia tu tdp dong ngudi gy mat an ninh
trat ty dia phuong va an toan xa hoi.

7 | Ho c6 diéu kién thoat nghéo, trong 02 nim lién tuc khong phan déu thoat nghéo.

8 | Ho gia dinh c6 diéu kién tham gia hoc tip ma khong thyc hién.

Il | Tw danh gia thwe hién cac tiéu chi
Céc thanh vién trong gia dinh chap hanh chu truong, chinh sach ctia Pang (O Trung

1 | wong, cip tinh, cip huyén, cip x3).
Khoéng bi xur 1y ky luat tai noi lam viéc, hoc tip va noi cu tra.

2 Khong vi pham phap luét vé trat ty, an toan giao thong nhu: Lan chiém long dudng,
1¢ dudng, hé phd, tham gia giao thong khong dung quy dinh.

3 | Khéng vi pham quy dinh phong, chong chay nd.

4 | HO gia dinh c6 nguoi nghién ma tiy dugc gia dinh va Co s¢ diéu tri nghién quan 1y,
gido duc, cam hoa dé tai hoa nhap cong dong.
Khong vi pham céc quy dinh vé vé sinh an toan thyc pham.

5 | Tich cuc tham gia phong chdng dich bénh noi cu tra.

6 Thyc hién cac quy dinh vé vé sinh mdi trudng, do rac va chat thai ding gid, ding noi quy
dinh.

7 | Thuc hién nép séng vin minh trong viéc cudi, viéc tang va 1€ hdi theo quy dinh.

8 Khéng c6 hoat dong st dung am thanh cong suat 16n 6n do, anh huong dén moi
ngum xung quanh va gay bu:c xuc trong nhén dan.

9 | Chap hanh Quy uéc khém, ap.

Treo Quéc ky trong nhitng ngay 18 tét, su kién chinh tri cua dat nude theo quy dinh.




11

C6 tham gia mdt trong cac hoat dong van hoa, van nghé va sinh hoat ¢ noi cu tru
nhu: Cau lac b, Hoi, Nhom... do céc t6 chure chinh tri - xa hoi thanh 1ap.

Tham gia tap luyén thé duc, thé thao thuong xuyén.

12

Tham gia mot trong cac phong trao: Pén on dap nghia, khuyén hoc khuyén tai, tir
thién, nhan dao va céc phong trao, cudc van dong khac & noi cu tri.

13

Tham gia bao vé di tich lich st - van hoa, danh lam théng canh, canh quan thién
nhién cua dia phuong.

14

Ong, ba, cha, me va céc thanh vién trong gia dinh dugc quan tam, cham séc, phung
dudng.

15

Tuong trg, giup d& moi ngudi trong cong ddng khi kho khin, hoan nan.

16

Thuc hién tt cac quy dinh vé& Chinh sach dan sd nhu: Phu nlt mang thai tam soat
bénh, tat trudc sinh; tré mdi sinh dugc tim soat bénh, tat so sinh; kham strc khoe
trudc khi két hon; ngudi cao tuoi di kham strc khoe.

17

100% thanh vién trong gia dinh déu tham gia bao hiém y té va dugc chim soc sic
khoe.

18

Hoén nhan ty nguyén, tién bd, mdt vo mot chong, binh dang, hoa thuén, thiy chung.

Co6 hinh thue giup dd, dong vién, khen thuong kip thoi tré em va nguoi 16n trong gia
dinh hoc tap thuong xuyén, hoc tap suot doi.

19

Céc thanh vién trong gia dinh c6 nép song lanh manh, van minh, mg xir c6 van hoa
trong gia dinh, cdng dong va xa hdi.

20

Kinh té gia dinh 6n dinh va phat trién tir ngudn thu nhap chinh dang.

21

Tham gia cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, van hoa - xd hoi do dia
phuong to chc:

a) Pdi v6i nhitng ho gia dinh san xuat, kinh doanh

+ Tham gia mot trong cac hinh thirc sau day: Hop tac xa, Hoi quan, T4 hop tac; Lién
doanh, lién két trong san Xuat, kinh doanh; San xudt an toan, dam bao vé sinh an
toan thuc pham, T chirc lai san xuat, kinh doanh;

+ Déng thudn, ing hd cac chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té, van hoa - x3 hoi
cua dia phuong.

b) Riéng nhimng ho gia dinh khong san xuat, kinh doanh (cdn bé, cong chirc, vién
chirc, nguoi gia neo don...) nhung ddng thuan, ung ho cac chuong trinh, ké hoach
phat trién kinh té, vin hoa - x3 hoi cua dia phuong.

22

Ngudi trong do tudi lao dong c6 viée 1am va thu nhap 6n dinh.

23

Tré em trong do tudi di hoc duoc dén truong.

Két qua hoc tap tir trung binh trd 1én va hanh kiém dat tir kha trg 1én.

24

Str dung nudc sach.

25

C6 cong trinh phu hop vé sinh.

26

C6 phuong tién nghe, nhin, khuyén khich xay dung ti sach cua gia dinh, dong ho dé
tao di€u kién cho cac thanh vién trong gia dinh duogc hoc tap va thuong xuyén dugc
ti€p can thong tin kinh té, van hda - xa hoi.

Nguoi 16n trong gia dinh (trir nguoi khong c6 kha nang hoc tap) déu tham gia hoc it
nhit 01 ni dung dudi 01 hinh thirc cy thé.

Pang ky xay dung danh hiéu “Gia dinh van h6a” nam................

v, NEAY ... ..... thang......nam

Chu ho
(ky va ghi ro ho tén)




BAN CONG TAC ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG (THI TRAN), Poc lap — Tw do — Hanh phic
XA oo,
BVD .............. KHOM/AP........
36 /BVD v e, NEAY  thang nam 20.....

V/v @& nghi cong nhan danh hiéu
“Gia dinh van héa” nam.....

Kinh giri: Uy ban nhan dan phuong (thi tran), xa...............

Thuc hién Quyét dinh so:...... [oviiiinn. ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban
nhan dan Tinh VE VIEC .......cooiiiiiiiiii ;

Can cir két qué cudc hop xét cua Bap Van QQng ................... khom/ap
........................ doi véi cac hd gia dinh da diéu kién dé nghi cong nhan danh hiéu
“Gia dinh van hoa” nam......

Ban Vén dong................... KhOMV/Ap ..o kinh d& nghi Uy ban
nhan dan phuong (thi tran), xa................... cong nhan cac ho gia dinh (c6 danh sach
kém theo) dat danh hiéu “Gia dinh van héa” nam...../.

TM. BAN VAN DQNG
KH(')M/APQ ....................
TRUONG BAN



(Kém theo Céng van so

DANH SACH

Cac h¢ gia dinh dat danh hi¢u “Gia dinh van hoda” nam ...........

/BVD ngay thang nam

cua Ban Van dong

khom/ap......... )
STT Ho va tén chua hd Nam sinh — Pia chi Ghi chu
j j Nam Nir )
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

11




BCT XDPSVH-NTM XA...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(BCT XDDSVH-BDTVM PHUONG, THI Poc lap- Tw do— Hanh phic
TRAN)...
BVD XDDSVH-NTM AP......
(BVD XDDSVH-DTVM KHOM............. )
Sé6: /BB-BVD ... , ngay......... thang....... nam 20......
BIEN BAN
Veé viée xét, dé ‘nghi cong nhan danh hiéu “Gia dinh van héa” nam 20......
va dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh viin héa” 03 nim lién tuc (nim ..... - nim....)

HoOm nay luc....gi0....phat, ngay....thang....nam 20....

DIa GIEM: ...eviiii e

Ban Van dong Xay dung doi song van hoa — Nong thon moi ap.......... (Ban Vin
dong Xady dung doi song van héa — PO thi van minh khém.....) tién hanh hop xét, dé nghi
cong nhan danh hi¢u “Gia dinh van héa” nam....... , trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phwong, thi tran)...... cong nhan cho cac ho gia dinh c6 thanh tich xuat siac trong xay
dung “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc (nam ........ —nam .......).

CRU 1T CUOC NOP: i e e e e e e e e e

Thu ky cudc hop: ..coveeiviiiiiiiiics

Céc thanh vién ..... tham du (vang.............. Jydoooooll ), gom:

e Chlic VUi o

2 e Chlc VU oo

S e Chtrc vy

I. Dién bién cugc hop:

1. Sau khi nghe Truéng Ban Van dong ap (khom) quan triét vé tiéu chuan, diéu
kién va tom tat thanh tich cua cac ho Gia dinh dé nghi cong nhan danh hi¢u “Gia dinh
van hoa” nam...... ; cac thanh vién tham dy hop thao luan, biéu quyét, két qua nhét
tri........%, dé nghi Truong Ban Van dong dp (khém) trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phuong, thi trén) cong nhan dat chuan van hoa cho cac ho gia dinh c6 tén sau:

STT Ho va tén chii ho Nam sinh _ Piachi | Ghich
: : Nam Nwr *

~NoOo|o|R~IW|IN|F




8
9
10

2. Trudng Ban Van dong 4p (khom) quén triét vé tiéu chuan, didu kién va tom tat
thanh tich cia cac ho gia dinh tiéu biéu nhét dé dé nghi tang Gidy khen (dat 03 nam lién
tuc); cac thanh vién tham dy hop thao luan, bleu quyét bang hinh thtic gio tay, két qua
nhat tri........ %, dé nghi Truong Ban Van dong a ap (khém) trinh Cha tich Uy ban nhéan dan
x3 (phuong, thi trdn) ting Gidy khen cho cac ho gia dinh dat chuan vin hoéa 03 nim lién
tuc (ndm .....—ndm ....), cO t€n sau:

STT Ho va tén chii h Nam sinh Piachi | Ghichd
’ ’ Nam Nir )

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

II. Chii toa két luan budi hop:

Cudc hop két thic vao ltc....... gio....... phut cung ngay./.

THU KY CHU TOQA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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MAu Quyét dinh céng nhin danh hiéu Gia dinh vin hoa

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA, PHUONG, THI TRAN Djc lap - Ty do - Hanh phic
S6: ........ [oveiiueee L , ngay ... thang ... nam ......
QUYET PINH
CONG NHAN DANH HIEU GIA PINH VAN HOA NAM .........
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN ..................

Can cir Luat To chirc chinh quyén dia phuong;
Can ctr Luat Thi dua khen thudng;

Can clr Nghi dinh s6 .../20../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ciia Chinh phu quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin héa”, “Thon vin hoa”, “Lang van hoéa”, “Ap
van hoa”, “Ban van hoa”, “T6 dan pho van hoa”;

Theo dé nghi xét ting danh hiéu Gia dinh vin héa nam ........ cla............ (1)

QUYET PINH

Piéu 1. Cong nhan cac gia dinh trong danh sach kém theo quyét dinh nay dat danh
hiéu Gia dinh van héa nam ......

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chéanh vin phong Uy ban nhéan déan x4, phudng, thi tran............. cac ca
nhan, t6 chirc ¢d lién quan c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
] . (ky tén, dong dau)
--Luu: VT, .......

Chu thich:

(1): Trudng ap, khom dé nghi tang danh hiéu.



2. Thii tuc xét ting Giay khen Gia dinh viin héa (dat 03 nim lién tuc)
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Budc

Nop héd so tha
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhén
chudn bi ho so
day di theo quy
dinh va nop ho
so' qua cac cach
thirc sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuoc UBND
Cap Xa.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

3. Hoac nop truc tuyén tai website
cong Dich vy cong cia tinh Pong
Thép:

http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén
17 gio cua cac
ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén hd so
thi tuc hanh
chinh

Nop truc tiép qua BO phan tiép
nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh céng ich. Can
b0, cong churc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xé4c, day du cia ho so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn
mém mét cira dién tr cua tinh.

- Trudong hop hod so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chire, vién chuc tiép nhan
hd so phai hudéng dan dai dién to
chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu 15 1y
do theo mAu Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so;

- Truong hop tir chbi nhan hd so,
can bo, cong chire, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét hod so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong
chtre, vién chirc tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngdy tra két qua; dong thoi,
chuyén cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd
so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé qua 3
gio lam viéc)
hodc chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi véi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay.

Buwoc

Giai quyét thu

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh

05 ngay lam
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TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

tuc hanh chinh

chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xtr Iy
xem xét, thAm dinh hd so, trinh
phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh:

viéc,

trong do:

1. Tiép nhin ho so (Bé phdn
TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé
phdn chuyén mon), trong do:

4,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 1y ¥ kién cua co
quan, td chirc, co lién quan, can
bo, cong chiurc, vién chuc duoc
giao xur Iy hd so tham dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao Phan mém mot
ctra dién tur; tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.

4,5 ngay

+ Ban Céng tac cap xa:

+ UBND cip xd (thdm dinh, ky
ban hanh va chuyén den bo phan
TN&TKQ):

03 ngay
1,5 ngay

- Truong hop co6 quy dinh phai
thim tra, xac minh ho so.

Pbi véi ho so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan c6 tham quyén gidi quyet
tha tuc hanh chinh tra lai hd so
kém theo théng bao bang vin ban
va néu 18 1y do, ndi dung can bd
sung theo miu Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé gui cho
t6 chic, c4 nhan théng qua Bo
phan Mot cira. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi nhén
dt ho so.

Tra lai hd so
khéng qua 03
ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua giai
quyét thd tuc

hanh chinh
(Két

qua  giai

Cong chirc tiép nhan va tra
két qua nhap vao sb theo ddi hd so
va phﬁn mém dién ta thuc hién
nhu sau:

Thoi gian tra
két qua: Sang:
tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;
chiéu: tr 13 gio




T Trinh .tAl.l’ thuc Csich thirc thuc hién Thoi glaP giai Ghll
hién quyet cha
quyét thi  tuc - Thong bao cho to chirc, ca | 30 dén 17 gio

héynh Chl'gh gU1 | nhan biét trudc qua tin nhan, thu | ©Ua cdc ngay
. a ChAO 0 chwc dién tr, dién thoai hodc qua mang lam vi€e.
¢d nhan phai bao xd hoi duoc cip c6 tham quyé
dam ddy di theo oL GUOL cap €0 tham quych
quy dinh ma co cho phép do1 véi ho so gidi quyet
quan ¢6 tham | thu tuc hanh chinh trude thoi han
quyén tra cho té | quy dinh.

chwwe, ca nhan
sau khi  gidi
quyét xong thii
tuc hanh chinh)

- T4 chirc, ca nhan nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh gidy hen tra két
qua). Cong chuc tra két qua kiém
tra phiéu hen va yéu cau nguoi
dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua
thdng qua dich vy buu chinh céng
ich. (dang ky theo huéng dan cia
Buu dién).

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

(theo Quy dinh tiéu chudn, trinh tw ddnh gid, céng nhan danh hiéu “Gia dinh van
héa” ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cia UBND
Tinh).

a) Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi tang Gidy khen “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc ctia Trudng
Ban Van dong khom, ap (kem danh sdch cac ho gia dinh).

- Ban sao Quyét dinh cong nhan danh hiéu Gia dinh vin héa cua cac ho gia dinh
trong 03 nam lién tyc.

- Bién ban hop xét ciia Ban Van dong khom, ap.

b) Sé lweng ho so: (01) bo.

2.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ban Van dong khom, ap
2.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Cong tac “X4ay dung doi séng vin hoa —
Nong thon mdi” xa va Ban Cong tac “Xay dung doi séng vin héa — Van minh d6 thi”
phuong, thi tran.

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va Gidy Khen Gia dinh
van hoa.
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2.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh tai cac van ban.

2.7. Tén méiu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi ting Gidy khen cua Truéng Ban Van dong khom, ap.

- Bién ban hop xét ciia Ban Van dong khém, ap.
- Giay Khen Gia dinh vin hoa.

2.8. Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc

ho so dé nghi ting Giay khen.

2.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Pgt tiéu chudn theo Quy
dinh tiéu chudr) va tr‘mh tu danh gid, cdng nhdn danh hiéu “Gia dinh van héa’ ban hanh
kém theo Quyeét dinh so 548/0P-UBND.HC ngay 12/6/2019 cua UBND Tinh).

Ho gia dinh dugc cong nhan danh hiéu “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc.

2.10. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nim 2018 cua Chinh phu Quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van héa”, “Thon vin hoa”, “Lang vin hoa”, “Ap

van héa”, “Ban van hoa”, “To dan pho van hoa”.

2.11. Luwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luvu Bop hz{n Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 2.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra loi cua don Uy ban nhén

vi d6i voi ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién.
- H6 so thAm dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

dan cap xa

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu )
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo

20 nam

Luu trtr theo quy

truéng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi quy dinh chi B(T)A phan tiéi? dinh hién hanh
tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so nt)an va tra
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh | kétqua
phu vé thuc hién co ché mdt cura, mot cira lién thong
trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
BANCONGTAC ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUGNG (THI TRAN), XA............ Péoc lap — Tu do — Hanh phuc
BVD.............. KHOM/AP........
S6:  /BVD ., ngay thang nam 20.....

V/v dé nghi ting Gidy khen
“Gia dinh van hoa”




Kinh giri: Uy ban nhan dan phudng (thi tran), x3...............

Thyc hién Quyét dinh sb:...... [oviiiinnn ngay....... thang........ nam...... cua Uy ban
nhandan Tinh v€ Vi€c ..., ;

Can ct két qué cuoc hop xét cua Ban Van dong................... kh(’)m/ép
........................ do1 voi cac hd gia dinh du di€u kién dé nghi tang Giay khen “Gia
dinh van hoa” dat 03 nam lién tuc.

Ban Véan dong................... khom/ap ........... JEPTPPR kinh d& nghi Uy ban
nhan dan phuong (thi tran), xa................... tang Giay khen cho cac ho gia dinh (cé

danh sach kém theo) dat danh hiéu “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc./.

TM. BAN VAN DONG
KHOM/AP ..oeeeeeeeeneannnn
TRUONG BAN
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Cic ho gia dinh dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh viin hoa”
03 nam lién tuc (20.... - 20....)

(Kém theo Céng vain so

DANH SACH

/BVD ngay ~ thang nam

cua Ban Van dong... ...

khom/ap... ..... )
<A A Nam sinh ) , .
STT Ho va tén chu ho — Pia chi Ghi chu
’ ’ Nam Nir )

1
2
3
4
5
6
7
8
9

=
o




BCT XDDSVH - NTM XA...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

(BCT XDBSVH-BDTVM PHUGNG, THI TRAN). .. NAM
BVD XDDSVH-NTM {&P ...... Doc lap- Ty do— Hanh phiic
(BVD XDBSVH-DTVM KHOM............. )
sé: /BB-BVD ... , ngay......thang... nam 20... ...
BIEN BAN
Ve viéc xét, de nghi cong nhan danh hi¢u “Gia dinh van héa” nam 20......

va dé nghi ting Gidy khen “Gia dinh viin héa” 03 nim lién tuc (nim ..... - nim....)

HoOm nay luc....gi0....phat, ngay....thang....nam 20....

Dia GIEM: ...eviiii i

Ban Vén dong Xay dung doi séng van hoa — Nong thon moi ap.......... (Ban Vin
dong Xay dung doi song van héa — D6 thi van minh khém.....) tién hanh hop xét, d& nghi
cong nhan danh hi¢u “Gia dinh van héa” nam....... , trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
(phwong, thi tran)...... cong nhan cho cac ho gia dinh c6 thanh tich xuat sic trong xay
dung “Gia dinh van héa” 03 nam lién tuc (nam ........ —nam .......).

CRU 11 CUGC NOP: i e e e e e

Thur K CUGC NOP: e e

Céc thanh vién ..... tham dy (vng.............. S,y dooii ), gom:
e Chlic VUi oo
2 e Chltc VU o,
S e Chtrc vy

I. Dién bién cugc hop:

1. Sau khi nghe Truong Ban Van dong a ap (khom) quan triét vé tiéu chuan, diéu
kién va tom tat thanh tich cua cac ho Gia dinh dé nghi cong nhan danh hi¢u “Gia dinh
van hoa” nam...... ; cac thanh vién tham du hop thao luén, biéu quyet két qua nhat
tri........ %, dé nghi Truong Ban Van dong a ap (khém) trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4
(phudng, thi trin) cong nhan dat chuan vin héa cho cac ho gia dinh c6 tén sau:

STT Ho v tén chii h Nim sinh _ Piachi | °N

: ' Nam Nir ‘ chd
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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2. Trwéng Ban Van dong dp (khém) quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va tom tit
thanh tich ctia cic ho gia dinh tiéu biéu nhat dé dé nghi tang Gidy khen (dat 03 nam lién
tuc); cac thanh vién tham dy hop thao luén, bleu quyét bang hinh thirc gio tay, két qua
nhat tri........ %, d& nghi Truéng Ban Van dong dp (khoém) trinh Chu tich Uy ban nhan dan
xa (phudng, thi trin) ting Gidy khen cho cac ho gia dinh dat chuan van hoa 03 nim lién
tuc (ndm ..... —nam ....), co tén sau:

STT Ho va tén chu ho Nam sinh - Pia chi Gh,l

: : Nam Nir § chu
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

II. Chii toa két luan budi hop:

THU KY CHU TQOA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



MAu Giay khen Gia dinh viin hoa

(Qudc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN.....
Tang

GIAY KHEN “GIA PINH VAN HOA”

Gia dinh Ong (ba): ......
Pia chi: ......
Da co thanh tich 3 nam lién tuc dat danh hiéu “Gia dinh van hoa” (20..-
20.))
Quyétdinhsé:...... L., ngay  thang  nam 20...
Sé sévang: ... CHU TICH

(Ky, déng ddu)
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3. Thii tuc thdng béao té chic 1& hi cap xa

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Pon vi t6 chirc 18 hoi truyén thong, 1& hoi vin hoa, 18 hoi nganh nghé cip xa duoc
t6 chtrc hang nim phai guri vin ban théng bao dén Uy ban nhén dan cap xa (truc tiép, qua
buu dién hodc ndp truc tuyén) trude ngay du kién t6 chire 18 hoi it nhit 20 ngay;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban nhan dén cip xi nhan duoc vin ban
thong bao, néu khong cé ¥ kién tra 10i thi don vi giri thong bao duogce t6 chirc 18 hoi theo
ndi dung d thong bao. Truong hop khong ddng ¥ v6i ndi dung thong béo, co quan tiép
nhan phai tra 1061 van ban va néu ro 1y do.

77 | Trinh tw thye Cich thire thwe hién Thoi gian giai | Ghi
hién : : quyét chu
Sang: tir 07 gio
Nop hd so thi 1. N9p tryc tiep dén Uy ban nhan |  dén 11 gio 30
tuc hanh chinh: | dan cap xa. phut; chi€u: tr 13
To chue cﬁucfn 2. Hoac thong qua dich vu buu g{é 39 dén‘17 glé
Buée | bi ho so day dii | chinh cong ich. cua cdc ngay lam
1 theo quy dinh va viee.
ngp ho so qua | 3. Hoic ndép truc tuyén tai website
cac cach thicc | cfng Dich vy cbng cua tinh Ddng | Khéng quy dinh
sau. Thap: (tuy khach hang)
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
1. P6i voi hd so duoc ndp truc
tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich can bo, cong chirc, vién chuc
tiép nhéan ho so tai BO phan tiép nhan
va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du coa hd so; quét i .
(scan) va luu trit ho so dién tu, cap | Chuyén ngay ho
nhat vao co s& dit li¢u ctia phan mém | so ti€p nhan truc
mot ctra dién tir cua tinh. tiép trong ngay
£ . \ A s .. | lam viéc (khdng
Tiép nhan va a) Truong hop ho so chua day du, dé aud 3 eic lam
Budc | chuyén hd so | chua chinh xac theo quy dinh, can bo, viécq) hoécgchu én
2 cong chirc, vién chuce ti€ép nhan ho so | 77 5 °F Y

tha tuc hanh
chinh

phai huong dan c4 nhan bo sung, hoan
thién hd 50 theo quy dinh va néu r6 ly
do theo mau Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho
so, can bg, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hd so phai néu 13 1y do theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, can b, cong

vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo
déi véi truong
hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

chtc, vién chic tiép nhan hd so va 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, Chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. Pbi v6i hd so duge nop truc
tuyén théng qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhén ho so tai BO phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta hd so.

a) Truong hop ho so chua day du,
chinh x4ac hoac khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can
by, cong chuc, vién chuc tiép nhan
phai co thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y
do va huéng din cy thé, diy da mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day
du, chinh xac hodc gui ding dén co
quan c6 thim quyén. Viéc thong bao
duogc thuc hién thong qua chic nang
guri thu dién tir, gui tin nhin toi ngudi
dan cua Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan
day du, hop 1¢ thi can bo, cong chirc,
vién chtrc tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Khéng qué 02
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so

truc tuyén

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh
tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
cong chicc xir Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh:

Thoi gian thuc
hién TTHC la 15

ngay.
trong do:

1. Tiép nhin ho so (Bé phdn
TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/by
phdn chuyén mon), trong do:

13 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh
khong quy dinh phai tham tra, xéc
minh hé so, ldy y kién ciia co quan, to
chtre, ¢6 lién quan, can bg, cong chi,
vién chire duge giao xu ly ho SO tham
dinh, trinh cép c6 tham quyén quyét

13 ngay
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot ctra dién tr; trd két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay

10 ngay
01 ngay
01 ngay
01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, xac minh ho so.

Ddi voi hd so qua tham tra, tham
dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so kém theo
théng bao bang vin ban va néu rd ly
do, noi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
so dé gui cho to chirc, ca nhan thong
qua Bo phan Mot ctra. Thoi gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
so, trir treong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tur
dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hé so
khong qua 03
ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua
giai quyét thi
tuc hanh chinh
(Két qua gidi
quyét thii  tuc
hanh chinh gui
tra cho t6 chirc,
ca nhdn phai
bdo dam day di
theo quy dinh
ma co quan co
tham quyén trd
cho té chire, cd
nhan sau khi
gidi quyét xong
thu tuc hanh
chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két
qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho c4 nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién
thoai hodc qua mang x& hoi dugc cip
c6 tham quyén cho phép dbi véi hd so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudc
thoi han quy dinh.

- T6 chtic, c& nhan nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (xuat trinh
gidy hen tra két qua). Cong chic, vién
chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yBu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

0.5 ngay




Trinh ty thuc

T hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

- Trudng hop nhan két qua théng
qua dich vy buu chinh cong ich. (dang
ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu
co)

- Truong hop nop hd so qua dich
vu cdng truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Uy ban nhan dan cép x4, khi di
mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va
nop lai cho can bo tiép nhan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cdng truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07
gio dén 11 giv 30 phdt; chieu: tr 13
gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam
VIEC.

3.2. Thanh phén,

s0 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so

- Tén 1€ hoi, su can thiét ve viéc to chuc 1€ hoi;

- Thot gian, dia diém, quy md va cac hoat dong cua 1€ hoi;

- Du kién thanh phén, ) luong khach moi;

- Du kién thanh phén Ban t6 chuc 18 hoi;

- Phuong an bdo dam an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong chéng chay nd, bao vé

moi truong.

b) S6 lugng hod so:

01 (b%).

3.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi to chirc 18 hoi.

3.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.
3.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Néu khong co y kién tra 16 thi don vi gri thong bao dugc t chirc 18 hoi theo noi

dung da thong bao;

- Néu khong ddng v voi ndi dung théng bao, co quan tiép nhan tra 16i bang vin ban

va néu rd ly do.

3.6. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
3.7. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.8. Thoi han giai quyet Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
xa nhan duogc thong bao, néu khong c6 y kién tra 10 thi don vi giri thong bao duge t6
chirc 1€ hoi theo ndi dung thong bao.

3.9. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
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3.10. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
Nghi dinh s6 110/2018/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2018 cua Chinh phu quy dinh

vé quan 1y va to chirc 18 hoi.
3.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua gidgi quyét TTHC hodc Van ban tra 16i
cua don vi doi voi ho so khong dap ung yéu
cau, dieu kién.

- H6 so thAm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén

mon  (Phong/Bd
phéan chuyén
mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truéng, Chd nhiém Van phong
Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngdy 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tu 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho Iuu trir cua don
vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




A2. THU VIEN
I. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH GITU NGUYEN

1. Thi tuc thdng b&o thanh lap thw vién déi véi thw vién céng dong

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

T | Trinhtw Cich thirc thue hién Thoi gian giai | Ghi
thwce hién : J quyet cha
Sang: tr 07 gio
Nop hb so ; NI(()pt truc glep CII;? B[f phzﬁl ij nhan va | 44, 11. gi0r30
th fuc ra két qua thudoc Uy ban nhan dan cip x4, phut; chiéu: tir 13
. e noi thu vién dat tru sé i 30 dén 17 gio
haph chinh | 5 Hoze thong qua dich vu buu chinh cong SO v 13
Té chire. cd | ¢ : - cua céac ngay lam
s ich. A
Buéc | yhin  chuan Viee.
1| b hé so day
du theo quy | 3, Hodac ndp truc tuyén tal website céng Dich
dinh va ngp | vy cong cua tinh Ddng  Thap: | Khong quy dinh
hé  so quﬁ http://dichvucong.dongthap.gov.vn. (tty khach hang)
cac cac
thure sau:
1. Pbi vai hd so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chure, vién chie tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du cta hd so; quét (scan)
va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co so
dir liéu ctia phan mém mot cira dién tir cla Chuyén ngay ho
tinh. S0 tiép nhan truc
a) Truong hop hod so chua diy di, chua tl‘ép trong ngay
iy ~ | chinh x4c theo quy dinh, cdn bd, cong chir, | 1am Viée (khong
Tiép mhan | o = e fiéo nhan hd so phai hudne din | 9€ qud 3 gio lam
Buge | va  chuyén vién chire tlef,) nhan ho so phai huéng dan viée) Hode
hd so thii dgu dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thlgn “ . ¢
2 ¢ X hd so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau | chuyén vao dau
uc  hanh A A A2 o A R oy i0 ngay lam
chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; g 1gay
. s | viéc tiép theo doi
b) Trudng hop tr choi 'r}han ho so, can b(,)? véi truong hop
cong chuc, vién chirc tiep phén ho 50 p}}é% tiép nhan sau 15
néu 16 ly do theo mau Phiéu tir choi giai gid hang ngay.
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, can bd, coéng chirc, vién churc tiép
nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Budc | Gidi  quyeét | Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tr B | 15 ngay lam
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TT Trinh .tAl’r Cach thirc thuc hién Thot gan g Gh,l
thuce hién : ) quyet chu
3 tha tuc | phén ti€p nhén va tra két qua cong chuc, viéc,
hanh chinh | vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, ¢ ..
. o A 1A Y e o rong do:
trinh phé duyét két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGzaz quyét }fo so (co quan/bo phan chuyén 14 ngay
mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai thdm tra, xdc minh hd so, liy ¥
kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can
b, cong chirc, vién chire duge giao xur Iy ho | ... gio hodac
so thdm dinh, trinh cap c6 thdm quyén quyet ngay
dinh; cap nhat théqg tin vao Phan mém mot
cta dién tu; trd két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay

- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, Xac
minh ho so.

DPdi vai hd so qua tham tra, thAm dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan co thim
quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bao bang vin ban va néu
16 1y do, ndi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
giri cho to chirc, c4 nhan théng qua BO phan
Mot cira. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhén du hd so.

Tr4 lai ho so
khong qua 10
ngay lam viéc

- Truong hop hd so phai lay ¥ kién cua céac

co quan, don vi c6 lién quan - ngay (néu co)
- Trudng hop hd so thuc hién theo quy trinh

lién thong gilra cac co quan co thAm quyén | ... ngdy (néu co)
cung cap

- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh

lién thong gitra cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu co)

khong cting cip hanh chinh




TT

Trinh tw
thue hi€én

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bworc

Tra két qua
giai  quyét
thu tuc
hanh chinh

(Két qud
gidi  quyét
thu tuc hanh
chinh gui tra
cho t6 chikc,
cd nhan phai
bdo dam ddy
du theo quy
dinh ma co
quan cé
tham  quyén
tra cho 16
chire, ca
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc
hanh chinh)

Cong chuec ti€p nhan va tra két qua nhap vao
sO theo doi ho so va phan mém dién tur thuc
hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trudce
qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc qua
mang x4 hoi duge cdp c6 thim quyén cho
phép ddi voi hd so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thot han quy dinh.

- To chitc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hén}l chjnh theo thdi gian, dia diérp
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chire tra két qua kiém tra phi€u hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (dang ky theo hudng
dan ctia Buu dién)

- Trudng hop ndp hod so qua dich vu cong
truc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va ndp lai cho
can bd tiép nhéan hd so;

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07
gio dén 11 gid 30
phut; chiédu: tir 13
gid 30 dén 17 gio
cua céac ngay lam
viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

Trude 30 ngdy tinh dén ngay thu vién thuc hién ma ctra hoat dong, td chic, ca nhan

thanh lap thu vién gui thong bao thanh lap dén Uy ban nhan dan cap x4 noi thu vién dat
tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so thong bdo hop I¢, Uy ban nhan
dan cap xa phai tra loi bang van ban; truong hop khong dong y phai néu rd ly do. Trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhéan thong bo, néu hd so thong bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip x& c6 trach nhiém gui van ban yéu ciu co quan, to
chte, & nhan bo sung hodc diéu chinh hd so.

* Thanh phan hé so:

(1) Thong bao thanh 1ap thu vién (theo Mau sb 01A. Thong bao thanh lap thu vién
cua Thu vién cong d6ng/Thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim 2020 ciia Bo truon B Vin
hoa, Thé thao va Du lich).

(2) Tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 14p quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Lujt
Thu vién sb 46/2019/QH14.
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- S6 lwgng hd so: 01 (o).

1.3. Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Té chic, ca nhan.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.
1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i.

1.6. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.7. Tén méu don, miu to khai:

(1) Thong bao thanh lap thu vién theo Mau s 01A. Thong bao thanh 1ap thu vién
cua Thu vién cdng dong/Thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 ndam 2020 cua B¢ truén B§ Van

héa, Thé thao va Du lich.

1.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so théng bao hop 16.

1.10. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.
- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP cua Chinh phii ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot

sO diéu cua Luat thu vién.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cta Bo truéng B VHTTDL
quy dinh cdc mau van ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, chia tach, giai the,

cham dut hoat dong thu vién.
1.11. Luwu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i
ciia don vi d6i v6i ho so khong dap tmg yéu
cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu c0)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Uy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truéng, Chd nhiém Van phong
Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh




MAau don MO1A. Thong bao thanh lap thw vién cong ddng/thw vién tw nhin
c6 phuc vu cong dong

...... Lo CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., NEQAY .... thang ... nam....

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tw nhan co phuc vu cong dong)

Kinh gtri: Uy bannhan dan .................2 ..................

.2 .........thong bdo thanh 1ap thu vién v&i cac ndi dung sau:

1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Viet (Viét CHiE il HOG): .....ooeveeeeeeeeeeeeerseeeresees s
Tén bang tiéng NUOC NZOAT (HEU CO): wvurvereerereerereeeeeeieeeeeeeeeesee s ses e eraeraenes

TEN VIB tAL (IOU CO): evvrerereeeeeeeeeeeeeeeee et e ettt

(ghi ro: s0 nha; thdn/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/to dan pho/khu pho/khdi phd va
twong dwong; xa/phuwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh phé thugc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)

Dién thoai (é1 €O)..vveveverrerrrrerrrrerrerann. TR )
E-mail (U CO): oo Website (161 €)oo,

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-TOong sO ban SACh: ..o ;

SO AU SACh: . ;

- Tong s6 dAu tai 18U SO (MU CO): . vv oo e e
- May tinh, co s¢ dit li¢u hoac trang thiét bi khac (16U c6): ..o v veeeeee
(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thi vién kém theo)

5.Dién tich thw Vién: ... m?;

Trong do, dién tich danh choban doc: ... m?

(déng gop cia tr nhan, ciia cong dong, cia doanh nghiép...)
7. Chi s¢ hiru thu vién:

a) Chii s6 hivu thw vién (danh ddu vao 6 twong iing):

0 Cé nhan 0 Nhom cé nhan

o Cong dong 0 T6 chire
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b) Déi véi chii s6 hitu la cd nhan:

Ho VA 80 (Viét CHIE i1 HOQ): oo Gidi tinh:..............
Sinh ngay: ....... l..... .. Dan toc: ....ccveevenene.
Loai gidy to chimg thuc ¢4 nhan (ddnh ddu vio é tuwong ing):

0 Ching minh nhan dan 0 Cin cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy to ching thure €4 NNAN: .........veeeeeeeeeee e
Ngay cép: ..... [o..... [iveern.. Ngay hét han (néu cé):.../..../...
NOT CADP? ettt e,
Noi ding k¥ ho Khau thuong tri: ......c.co.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CRO GBI TAT: vttt ettt e ettt et e et et et et et eeeeeens

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thuoc
thanh pho truc thugc trung wong; tinh/thanh pho tryc thuoc trung wong)

Dién thoai (E1 €O)..vuverreveeeeereeeerereererinae, FaX (éU CO): vevvrvrerevrrrrennes
E-MAIL (OU CO): oottt

¢) Déi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhan: Ké khai thong tin timg c4 nhan trong nhoém
theo cac thong tin tai diém b. Truong hop tir 03 nguoi trd 1én co6 thé 1ap danh sach riéng gui kém
theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chikc:
TN tO ChUIC (VIEt CHIE i1 HOG): ....veoeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi tru G Chinh: ..ooovveiiiiii e

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (16U ¢6)....ocvvvveveennne. N TR )
E-mail (161 CO): oo Website (1éu c6): oovvevveeeerererean

d) Déi vi chii sé hivu la cong dong:

~ Ghi rd tén cong dong dan cu (thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/to din pho/khu
Pho/khoi pho va twong AUoNG): ..............cccoviiiiiiiiiii i

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia thw vign khong dong thoi la chii s

hitu
Ho VA t80 (Viét CHIF i1 HOQ): ..o Gidi tinh:..............
Sinh ngay: ....... l...... T Dan toc: ...ccovveueenenne
Loai gidy to chimg thuc ca nhan (ddnh ddu vio é tuwong ing):
0 Ching minh nhan dan 0 Cin cude cong dan o Ho chiéu
S6 gidy to ching thure €A NNAN: ........vveveeeeeeeeee e
Ngay cap: ..../oeeedeen... Ngay hét han (néu cé):.../..../...
CO QUAN CAP: ..ot s e

Noi ding ky ho Khau thuong tri: .......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,



CO G HEEI A15 vttt ettt ettt e e e e et et eeeeeaeaens

(ghi ré: s6 nha; th6n/ldng/cfp/bdn/bu6n/b0n/phum/séc/t(§ ddn phé/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thuc trung wong)

Dién thoai (MU €O)...ovevevveeerseeeereeeseeern, FaxX (1éu €6): v.o.ovevveverrseenne.
E-MAIL (118U CO): oot

b) Trwong hop ngwoi dai di¢n theo phdp ludt dong thoi la chii sé hitu ciia thu vién:

= CNO G MBI 1S ettt ettt et e et et e eee e eeeeeene

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thuc trung wong)

9. Thong tin vé ngudi 1am cong tic thw vién:

S6 lugng: .......... nguoi (truong hop c¢é nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sach riéng giri
kém)

-HO vateNn: (oo Ngay Sinh: ...ocoveevierieiiieieeieeeeee,

- Trinh A0 VAN ROA: wvvviiiiiiiii i

10. Ngay bat diu hoat dong: ngay..... thang...... nam.......°...... cam két:

- Quan 1y, van hanh thu vién theo diing muc tiéu, ddi twong va cac quy dinh ciia phap
ludt; str dung tru s¢ thu vién dung muc dich.

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ctia ndi
dung da thong béo;

- Trudng hop thay d6i mot trong céc thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, d6i twong phuc
vu cua thu vién, chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phép ludt cua thu vién, sé thong bao dén co
quan nha nude c6 tham quyén.

Ho so dinh kém:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban du cta thu vién;

b) Ban sao giéy to ching thyc ¢4 nhan ctua chu s¢ hitu, nguoi dai dién theo phap luat cta
thu vién; ban sao cac bang cap, chung chi cua nguoi lam cong tac thu vién;

¢) Ly lich tu phép (ddi véi nguweoi lam cong tdc thie vién la ngudi mede ngodi);

d) Tai liéu khac (néu cd).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/
CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ré ho tén, dong dau (néu cé))

1 Tén cia to chuc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi vé6i truong hop to chirc
thanh Iap thu vi¢n).

2Ghi tén Uy ban nhan dan cép huyén (d6i v6i thu vién tu nhan co phuc vu cong dong),
cap xa (do1 voi thu vién cong dong) noi dat tru so thu vién.
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3T chuc, cong déng, ca nhan thanh 13p thu vién.

4 Ghi s6 lugng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



2. Thu tuc thong bao sap nhap, hep nhét, chia, tich thw vién ddi véi thw
vién cong dong

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh .tAl'r Cach thirc thuc hién Thot glan glal Gh,l
thue hién : ) quyet cha
. = o .| Sang:tr 07 gio
Noo hd so 1. }\IQP trl_l'? tlepA qua Bo phanA TleP nlian va dén 11 gidr 30
th‘{P 0 ts Tre} két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa, phat; chidu: tir 13
u UC | hoi thu vién dit tru sé 30 dén 17 eidy
hanh chinh: SRR : (a8 g
) 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh ¢ong | .44 cac neav 1am
To chirc, ca | ich neay
Bwoc | yhin  chuan viee.
1 | bj hé so day
dt.i fhe(? quy | 3. Hoac ngp truc tuyén tai website cong Dich .
dinh va nop |vy  cong cia tinh Ddng  Thap: | Khong quy dinh
hé soqua | hitp://dichvucong.dongthap.gov.vn. (tuy khach hang)
cac cach
thirc sau:
1. Dbi véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chure tiép nhan ho so tai B phan
tiép nhan va trd két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du ctia ho so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd
dir liéu cuia phan mém mat cira dién tr cia | Chuyén ngay hd
tinh. so tiép nhan truc
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua | UCP trong ngay
X + | chinh x4c theo quy dinh, can bé, cong chirc, | 1am viéc (khong
Tiep mhan | © = L ax o rane din | 46 qud 3 gio lam
|vd  chuyén | VieD chirc ti€p nhén ho so phai huéng dan | 4€ 4 gto tar
Budc hd so thy | 9ai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién viéc) . ho:f‘C
2 X hd so theo quy dinh va néu 16 Iy do theo mau | chuyén vao dau
tuc hanh A A ATIR . A 1A 10  nga lam
chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; g 1gay

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can b,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hod so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xéac theo
quy dinh, can bd, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

viée tiép theo dbi
voi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT Trinh .tAl'r Cach thirc thyc hién Thot glan gl Gh,l
thwe hién : J quyet cha
Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B 15 nady |2
phan tiép nhan va tra két qua cong chr, hgay fam
vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh hd so, viee,
trinh phé duyét két qua gidi quyét thu tuc trong do:
hanh chinh:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. AGzaz quyét }fo so (co quan/bo phan chuyén 14 ngay
mon), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, xac minh hé so, lay y
kién cua co quan, td chuc, c6 lién quan, can
b, cong chirc, vién chire duge giao xur ly ho | ... gio hodac
so thdm dinh, trinh cap c6 thdm quyén quyet ngay
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt
cira dién tir; trd két qua gidi quyét tha tuc
hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
| +La ) 5 phan: 3
. Gidi quyét Lanh dao phong/bo phdn. 03 ngay
‘;"c thii tuc | + Lanh dao don vi: 02 ngay
hanh chinh | | =) s dom Vi: 01 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.

DPdi vai hd so qua tham tra, thAm dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan c6 thim
quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bao bang van ban va néu
16 1y do, ndi dung cin bo sung theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
giri cho to chirc, c4 nhan théng qua BO phan
Mot cira. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhén du hd so.

Tr4 lai ho so
khong qua 10
ngay lam viéc

- Truong hop ho so phai lay y kién cua cac
co quan, don vi c6 lién quan

... ngay (néu c6)

- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan cé tham quyén
cung cap

... ngay (néu c6)

- Trudng hop ho so thuc hién theo quy trinh
lién thong gitra cac co quan cé tham quyén

... ngay (néu c6)




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

khong cung cip hanh chinh

Bworc

Tra két qua
giai  quyét
thu tuc
hanh chinh

(Két qud
gidi  quyét
thu tuc hanh
chinh gui tra
cho t6 chikc,
cd nhan phai
bao dam day
du theo quy
dinh ma co
quan cé
tham  quyén
tra cho 16
chire, ca
nhan sau khi
gidi  quyét
xong thu tuc

hanh chinh)

Cong chuec ti€p nhan va tra két qua nhap vao
sO theo do1 ho so va phan mém dién tur thuc
hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude
qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai hodc qua
mang xi hoi duge cdp c6 thim quyén cho
phép ddi voi hd so giai quyét thu tuc hanh
chinh trudc thot han quy dinh.

- To chitc, c4 nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hén}l chjnh theo t}léi gian, dia diérp
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chire tra két qua kiém tra phi€u hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich. (déng ky theo huéng
dan ctia Buu dién)

- Trudng hop ndp hod so qua dich vu cong
tryc tuyén, nhan két qua tryc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho
can bd tiép nhéan hd so;

Thoi gian tra két
qua: Sang: tur 07
gio dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio
cua céac ngay lam
viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lrgng ho so

Trudce 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién sap nhap, hop nhat, chia, tach
thu vién, to chirc, ca nhan thanh lap thu vién gtri thong bao dén Uy ban nhén dan cap
Xa noi thu vién dat tru so.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hop I, Uy ban
nhan dan cip xa phai tra 151 bang vin ban; truong hop khong dong y phai néu rd ly do.
Trong thai han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu ho so théng bao khdng
du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan dan cap x4 c6 trach nhiém gui van ban yéu cau
co quan, t6 chirc, ca nhan b sung hozc diéu chinh hd so.

- Thanh phan hd so:
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(1) Théng bo sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién theo Mau M02. Thong bao

sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua B6 truéng BO Van hoa, Thé thao va Du

lich.

- S6 lwong hd so: 01 (b9).

2.3. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan.
2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.
2.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.
2.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

2.7. Tén méu don, mau to khai:

Thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién (Mau s6 02 quy dinh tai Phy

luc ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim
2020).

2.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so thong bao hop 18.
2.10. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Lu4t Thu vién s 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh sé 93/2020/ND-CP cua Chinh phi ngdy 18/8/2020 quy dinh chi tiét

mot sO dieu cua Luat thu vién.

- Thong tu sé 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cia Bo truong Bo

VHTTDL quy dinh cac mAu vin ban thong bao thanh 1ap, sap nhap, hop nhit, chia

tach,

giai thé, chAm dut hoat dong thu vién.
2.11. Lwu hé so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ctua don vi d6i voi hd so khong dap tmg | Uy ban nhan dan
yéu cau, diéu kién. cap x4

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

20 nam

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu

Luu trlt theo quy

s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim dinh hién hanh

2018 cia B truéng, Chu nhiém Vin phong | BO phan tiép nhan
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va | va tra két qua

bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu




vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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MAau don M02.Thong bao sap nhip/hop nhit/chia/tach thw vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Poc lap - Tu do - Hanh phic
1
., ngay ... thang ... nam .....

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinh gui: .....oooiiiiiiiin 2
Trién khai vin ban sb .......... Nngay............... cua ......... /thda thuan cua céac bén lién
............ l..............d4a thuc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach? thu vién cu thé nhu

1. Théng tin vé thw vién truéc sap nhap/hop nhit/chia/tich:
Q) TEN thUr VICN: . eviiiiiiieeiie ettt ettt s e e s b e e e aaeenens

= DA CHIL: oo e

(Trieong hop nhiéu thw vién ghi day di thong tin cia tirng thw vién bi sap nhdp, hop

nhdt, chia, tach)

b) Phuong 4n bao toan tai nguyén thong tin ciia thu vién® va trao tra tai nguyén thong

tin duoc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu co) (c6 phwong dn kém theo).

2. Théong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhét/chia/tach:

a) Tén thu vién (ghi BAng Chit il HOG): ......ooeveeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e

Tén tiéNg NUGC NZOAL (MEU CO): cvvrvvreverresreeeeeeeeeeeereveees s

TN VIt AL (MEU CO): wovvrveeeereeeeeeeeeeeeeee e ses e s s

Dia Chi.

(ghi ré: $6 nha; thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phéd/khu phd/khoi phé va

twong dwong; xd/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thude
thanh pho truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

S6 dién thoaiz......ovvevveenn... X
E-mail (61 cO):....ooeveeeiieeeiieeei Website (néu c6):......c.....ceei...
Tén co quan, t6 chirc tryc tiép quan 1y thu vién (néu c6)...

b) Péi twong phuc vu (doz Vi co quan, t6 chire, co s6 gido duc chi phdi ké khai néu

6 d0i twong phuuc Vit RGOAT 10 CRIFC): ... oo,

c¢) Tai nguyén thong tin va ti€n ich thu vién cua thu vién:
- TONE SO DAN SACK: ....oouee e
- Tong 6 dAu bA0, taP Chit......ieee et

- Tong s6 au tai 18U S& (U CO).....oeeeeee e



(C6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thw vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: ...................... m?

Trong d6, dién tich danh cho ban doc: ...................... m?
d) Thong tin nhan su cta thu vién
- Giam ddc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:

F HOO VA I Lot s

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:

e) Bt dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

3. Thong tin vé thw vién chim dirt hoat dong sau sap nhap/hop nhit/chia/tach
Tén thur Vién (ghi BANgG ChiF in HOQ): ......ceeeeeeeeeeeeeeeeeierieeeeeeeeeeese s,

s& cham dut hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ......1..
2

.................................... /.

cee....trdn trong thong bdo dén

CcO QU@N/T() CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1 Tén co quan thanh 14p thu vién.

2 Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23 Luat
Thu vién.

$Péi voi thu vién tu nhan, thu vién cong dong, thu vién cua to chirc, cd nhan nudc
ngoai cé phuc vu nguoi Viét Nam.

4 Chi ghi n6i dung sap nhap hodc hop nhat hoic chia hoic tach thu vién.

®Poi voi thu vién cong 1ap.
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3. Thi tuc thdng bao cham dirt hoat ddng thw vién cong dong

3.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r thyc Cach thirc thuc hién Thot gia:l glal Gh,i
hién : ) quyet chu
| N6D i il B6 ohan Tido nhin va Sang: t 07 gio
s | 1. Nop truc tiép qua BO phan Tiép nhén va A =
Nop ho so ‘th“ Tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cap x4, Slfgt'lihg{ézi%
tuc hanh | o thy vien dit tru so 13 gior 30 dén
Ch',nh: ) 7: O | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong 17 gi&r ciia cc
Buéc | chic, cd nhan | jop ngdy lam viéc
1 ch‘udn bi ho so gay cC.
day du theo , _ o
quy  dinh va 3._ Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Khéng quy dinh
nép hé so qua Dich vy cong cua tinh Dong Thap: (ty khach
chc cach thue | http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hang)
Sau:
1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich can bg,
cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, déy du caa ho so; quét
(scan) va luu triv ho so dién tu, cap nhat vao
co sO dit lidu cia phan mém mdt cira dién Chuyén ngay ho
tur cua tinh. SO tiép nhan
a) Truong hop hd so chwa ddy di, chua | T¥C t1§p trong
chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong chure, | 182y lanA} viee
Tiép nhan va | vién chic tiép nhan ho so phai huéng dan (khong dé qua 3
: PO dai dién t6 chiic, ca nhan bé sung, hoan | g0 lam viéc)
Budc chuyén ho so | " "~ %) ’ ) N g~, 5 &
2 | thit tuc hanh | thién ho so theo quy dinh va néu 1 1y do hQac . chuye'r‘l
chinh theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién | V40 d‘au glo
hd so: ngay lam viéc
‘. \ tiép theo doi voi
b) Truong hop tur chodi qhzfln ho 80, can bg, truong hop tiép
cong chirc, vién chuc ti€p nhén ho so phai | jpay sau 15 gidy
néu r6 ly do theo mau Phicu tir choi giai héﬁg ngay.
quyét ho so tha tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day di, chinh xé4c theo
quy dinh, can bg, cong chuc, vién chuc tiép
nhan ho so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thot, chuyen cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.
Buge | Gidl  auyét| Sau khi nhan hé so tht tuc hanh chinh tir | 0 N9 1am
3 th‘} tuc hanh | B phan tiép nhan va tra két qua cong chirc, viee,
chinh vién chirc xir Iy xem xét, thdm dinh hd so, trong do:



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

T Trinh .tAl.l’ thuc Csich thirc thuc hién Thoi glaP giai Ghll
hién quyet cha
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 01 ngay
2. GAlal cA]uyet ho so (co quan/bo phdn 14 ngay
chuyén mén), trong do:
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, x4&c minh hé so, lay y
kién cua co quan, to chirc, co li€n quan, can
by, cong chirc, vién chic duge giao xur ly | ... gio hoac
ho S0 tham dinh, trinh cip c6 tham quyén ngay
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mat cira dién tir; tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay
- Truong hop c6 quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so.
Pbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua
du diCu kién giai quyét, co quan c6 tham AN
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai Tffl lai hQ SO
hd so kém theo thong bao bang van ban va khpng‘qua _1A0
néu rd 1y do, ndi dung cin bd sung theo | Ngay lam viéc
mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
so dé gui cho t6 chirc, ca nhan théng qua
Bd phén Mot ctra. Thoi han giai quyét dugce
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.
- Truong hop ho S0 Phal lay y kién cuta céc .. ngay (néu c6)
co quan, don vi c6 lién quan
- Trudng hop hé so thuc hién theo quy trinh
lién thong gifra cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu co)
cung cap
- Trudmg hop hd so thuc hién theo quy trinh
lién thong gifra cac co quan c6 tham quyén | ... ngay (néu co)
khong cung cap hanh chinh
T.I?.‘ ket; qua Cong chirc tiép nhin va tra két qua nhap ”Ehol glan’ tra.
Buée | gidi quyét tha | ~ "=, I . L LY ket qua: Sang:
4 | tuc hanh | Va0 s theo ddi ho so va phan mém dién tir | (v 7 gioy dén 11
chinh thyc hién nhu sau: gi&y 30 phit;

chiéu: tr 13 gid
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

(Két qua gidi
quyét thi tuc
hanh chinh guri
tra cho 10
chwre, ca nhan

- Thong bao cho t6 chire, c4 nhan biét trudc
qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai hodc
qua mang xd hoi dugc cdp co thAm quyén
cho phép d6i véi hd so giai quyét thu tuc

30 dén 17 gio
clia cac ngay
lam viéc.

phdi bdo dim hanh chinh truédc thoi han quy dinh.
day i theo
quy dinh ma
co quan co
tham quyén tra
cho 6 chirc, cd
nhan sau khi
giai quyét
xong thu tuc

hanh chinh)

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cbng ich. (dang ky theo
huéng dan cta Buu dién)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong
truc tuyén, nhén két qua truc tiép tai Trung
tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di
mang theo ho so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bd tiép nhan ho so;

3.2. Thanh phan, s6 lweong ho so

Truéc 30 ngdy tinh dén ngay thu vién cham dat hoat dong, to chuc, ca nhan
thanh lap thu vién guri thong bao dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién dat try so.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so thong bao hGp 1&, Uy ban nhan
dan cap xa phai tra loi bang van ban; truong hop khong dong y phai néu rd ly do.
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhén thong bao, néu ho so thong béo khong
du tai liéu theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip x& c6 trach nhiém giri vin ban yéu cau
co quan, t6 chuc, ca nhan bo sung hoic diéu chinh hd so.

- Thanh phan ho so:

(1) Thong bao cham dut hoat dong thu vién theo Mau MO03. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu so 901/2O2O/TT—
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich.

- S6 hrgng hd so: 01 (bo).

3.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chac, Ca nhan.
3.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.
3.5. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.



3.6. Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
3.7. Tén mau don, méu to khai:

(1) Thong bao chdm dut hoat dong thu vién theo Mau MO3. Thong bao giai
thé/cham dat hoat dong thu vién ban hanh kém theo Thong tu s6 q01/2020/TT—
BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua B9 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich.

3.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

3.9. Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so thong bao hop 18.

3.10. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP cta Chinh phi ngdy 18/8/2020 quy dinh chi tiét
mot sO dieu cua Luat thu vién.

- Thong tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua B truong B
VHTTDL quy dinh cac méau van ban thong bao thanh lap, sap nhép, hop nhat, chia
tach, giai thé, cham dat hoat dong thu vién.

3.11. Luwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu

- Nhu muyc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra
10i ctia don vi dbi v6i hd so khong dap tng | Uy ban nhan dan
yéu cau, diéu kién. cép Xa

- H6 so tham dinh (néu co)

< 1a s £ oon £ 20 nam
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nim Luwu trir theo quy
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong , dinh hién hanh
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va | Bo phan tiép nhan | '
bién phap thi hanh Nghi dinh s§ 61/2018/ND- | va tra ket qua
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

MAu don M03. Thong bao giai thé/cham dirt hoat dong thu vién

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

........... ngay ... thang ... nam .....

THONG BAO
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Vé viéc giai thé?/chAm dit hoat dong cia thw vién®
Kinh gui: .................. A

................. S ... ...............trin trong thong bao:
TN thu VIBN (VIét CHIE i1 HOQ): ...oveeeeereereseeeeesesreeeeeee s
DA CHIt e

(ghi ¥6: s6 nha; th6n/ldng/db/bdn/buén/bon/phum/séc/té ddn pho/khu pho/khoi phé va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Hoat dong tir ngdy..... thang...... ndm..... theo Quyét dinh s................ 6/ Thong
bao hoat dong thu vién ngay............... va Van ban tra 101
S O "ngay.... thang.... ndm...... CUB. e,

sé cham dirt hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Ly do chdm dut hoat dong:

Hé so kém theo:
1. Quyét dinh/Thong bao thanh 1ap thu vién.
2. Quyét dinh giai thé thu vién (d6i v6i thu vién cong lap);

3. Phuong an bao toan tai nguyén thong tin thu vién theo phuong an dugc co quan co
tham quyén phé duyét®/Ho so chuyén giao tai nguyén thong tin’.

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ...........5............. trAn trong thong bdo./.

CO QUAN THANH LAP THU VIEN/ NGUOI
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THU
VIEN
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau - néu c6)

1 Tén co quan, t6 chirc thanh 1ap thu vién; co sé gido duc c6 thu vién.
2 Ap dung ddi v6i cac truong hop giai thé thu vién cong lap.

3Ap dung ddi véi céc truong hop tu chdm dut hoat dong cua thu vién cOng déng, thu
vién tu nhan c6 phuc vu cdng dong, thu vién cua té chirc, cd nhan nudc ngoai c6 phuc vu
nguoi Viét Nam; cham dut hoat dong cia thu vién cua to6 chue khac.

4 Co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao quy dinh tai Diéu 23 Luat Thu vién.
5 Co quan, t6 chirc, ca nhan thanh 1ap thu vién.
6Pdi voi thu vién cua co quan, don vi, t chuc, co s& giado duc.

"Poi voéi thu vién cong dong, thu vién tu nhan c6 phuc vu cdng dong, thu vién cua to
chtrc, ca nhan nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam.



Miu don M01A. Thong bao thanh lap thw vién cong dong/thw vién tw nhian
c6 phuc vu cong dong

...... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

.., NEAY .... thang ... nam....

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thu vién cong dong/Thw vién tw nhan co phuc vu cong dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................2..................

....2.........thdng bao thanh 14p thu vién véi cac ndi dung sau:
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1. Tén thw vién thanh lap:
Tén bang tiéng Vet (VIet Chit il BOQ): .......co.ovveeeeeeeeereeseeseseseeeesessssenansen,
Tén bang tiéng NUGC NZOAL (MEU CO): vvrvrvrrereiereeseeeeeeereeee e,

TN VIEL tAL (MU CO): vovivvreeeeieeeeeeeeeeeres e s

(ghi ¥6: s6 nha; th6n/ldng/cfp/bdn/bu6n/b0n/phum/séc/tc§ ddn phé/khu pho/khoi phd va
twong dwong; xa/phwong/thi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Dién thoai (MU €6)...oovvvveeeeeeereersenn, FaX (16U CO): wveevereeeeereeseesen
E-mail (161 CO): oo Website (161 c6):uenernrnnrnrnrennnne.

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cua thw vién*;
-TONg sO baN SACh: .....oiiiii i ;

Sodausach: . ... ;

- TONg 56 AU tai T8 SO (MEU CO): v ovv v e oo e et e e e e,
- May tinh, co so dit liéu hodc trang thiét bi khac (néu ¢d): .....oceoveceene ..
(cé Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thw vién kém theo)

5.Dién tich thw vién: ... m?

Trong do, dién tich danh cho ban doc:

(doéng gop ciia te nhan, ciia cong dong, cia doanh nghiép...)
7. Chu sé hiru thw vién:

a) Chii s6 hivu thw vién (danh ddu vao 6 twong iing):

0 Cé nhan 0 Nhom cé nhan

0 Cong dong 0 To chirc

b) Doi voi chu so hitu la ca nhan.

Sinh ngay: ....... [..... [ Dan toc: ....ccveeveneee.
Loai gidy to ching thuc ca nhan (ddnh ddu vao é tuwong ting):

o Ching minh nhan dan 0 Can cude cong dan 0 HO chiéu

S6 gidy t ching thire CA NHAN: .......oveeceeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay cip: ...../...... [eviennn. Ngay hét han (néu cé):.../..../...
NOT CAP: ettt
Noi dang ky ho Khau thuong tri .........oo.oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

CO G HEEI A15 vttt ettt ettt e e et et eeeeeeeaens



(ghi ré: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/té dan pho/khu pho/khoi phd va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

Dién thoai (161 €6)..vuvevereeerrereeseerererines Fax (néu CO): wvevrerververrrnnnn.
L T Tt T

¢) Doi véi chii s6 hivu la nhém cd nhan: Ké khai thong tin timg ¢4 nhan trong nhom
theo céc thong tin tai di€ém b. Truong hop tir 03 nguoi trd 1én co thé 1ap danh sach riéng gui
kem theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chikc:
TN tO CRUC (V! CRIF N HOQ): .eveoeveveeeeeeeeeeeveeee e,
Dia chi tru G Chinh: ..oovveeiiiiii e

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/ap/ban/budn/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khoi pho va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc
thanh pho truc thuoc trung wong, tinh/thanh pho truc thuc trung wong)

Dién thoai (néu 6).....oovveeean... FaX (10U CO): v,
E-mail (11 €O): coovveeeeeeeeeeeeeeeee. Website (161 c6): oovvuvveeeerernrenan,

d) Doi véi chii s¢ hitu la cong dong:

~ Ghi 1 tén cong dong dan cu (thon/lang/ap/bin/budn/bon/phum/séc/té din pho/khu
Pho/khoi pho va tONG GUONG): ..........oooiiiiiiieee e

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truwong hop nguwoi dai di¢n theo phdp ludt ciia thw vi¢n khong dong thoi la chii
s6 hitu

HO VA tén (Viét ChiF in hO): ..o, Gioi tinh:..............
Sinh ngay: ....... l....... [ Dan toc: ...coovvvueennenne
Loai gidy to ching thuc ca nhan (ddnh dau vao 6 tiwong ing):

0 Ching minh nhan dan o Can cude cong dan o Ho chiéu

S6 gidy to ching thure Ca NNAN: .........vvveeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay cép: ..... [o..... /S Ngay hét han (néu cé):.../..../...
CO QUAN CAP: ..o
Noi ding ky ho Khau thuong tri: ......c.o.eveeeeieeeeeeeeeeeeee e,
CO G HEEI EAT% vttt e et e s e e e e e e eeeeeens

(ghi ré: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/té ddn phé/khu pho/khéi phd va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc
thanh phé truec thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

Dién thoai (16U €6)..cuvevvveeeeeeeseesreseeseerinean, Fax (éU CO): v.vvvvvvrrrrrrnnne,

L T Tt A

b) Truwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii sé hivu ciia thuw vién:
- HOO VAN

= CNO G I LI ettt et e e e e e et e e e e eeeenene
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(ghi ré: s6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/té dan pho/khu pho/khoi phd va
twong dwong; xa/phuong/thi tran; quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé thudc
thanh phé truc thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)

9. Thong tin ve nguoi lam cong tac thw vién:

S6 luong: .......... nguoi (truong hop c6 nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sach riéng giri
kém)

-Ho vatén: oo Ngay sinh: ...cccooveeviieeiieeieeeeeen

- Trinh dQ VAN hOa: ..o.eoiiiiiiiii e

- Hinh thirc duoc bdi dudng, dao tao nghiép vu thu vién:........................

10. Ngay bat dau ) hoat dong: ngay.....
thang.....ndm....................... S cam két

- Quan 1y, van hanh thu vién theo diing muc tiéu, d6i twong va cac quy dinh cia phap
ludt; str dung tru s¢ thu vién dung muc dich.

- Chju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua ndi
dung da thong bao;

- Trudng hop thay d6i mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, muyc tiéu, ddi tuong
phuc vu cua thu vién, chu s¢ hiru, nguoi dai dién theo phéap luat cia thu vién, s€ thong bao
deén co quan nha nudc cé tham quyen.

Ho so dinh kem:

a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cta thu vién;

b) Ban sao gidy to ching thyc ca nhén cua chi s¢ hiru, nguoi dai dién theo phap luét
ctia thu vién; ban sao cac bang cap, chig chi ctia ngudi lam cong tac thu vién;

¢) Ly lich tu phép (d6i véi nguoi lam cong tac thu vién la nguoi niede ngoadi);
d) Tai liéu khac (néu cd).

PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/
CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi ré ho tén, déng dau (néu cé))

1 Tén cua t6 chirc thanh l4p thu vién (chi 4p dung dé ghi tén d6i véi truong hop to
chtre thanh 14p thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhan dan cp huyén (d6i véi thu vién tw nhan c¢6 phuc vu cong dong),
cap xa (do1 voi thu vién cong dong) noi dat tru so thu vién.

3T4 chire, cong déng, ca nhan thanh 1ap thu vién.

* Ghi s6 lugng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



A3. GIA PINH

I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH

1. Thi tuc cam tiép xuc theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan
cap xa theo dé nghi cia co quan, to chirc, ca nhan

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .t}'r thye Cach thire thuc hién Thot gia:l gl Gh,i
hién quyeét chu
Nop hdé so thi | 1. Gap truc tiép hoic goi dién thoai
tuc hanh chinh: | cho Chu tich Uy ban nhan dan cdp | Khong quy dinh (tuy
Co quan, 16 chirc, | Xa. khach hang)
cd nhan c6 tham
quyén; Nguoi bi |2 Nep truc tiép qua Bo phan tiép | Sang: tr 07 gio dén
bao luc gia dinh, | nhan va tra két qua thuoc UBND | 11 gio 30 phat;
nguoi  gidm  ho | cip xa, chiéu: tir 13 gio 30
Budc | hogc nguoi dai | 3 Hojc théng qua dich vu buu | den 17 gid cua cac
1 |diéen phap ludt| chinh cong ich. ngay lam viéc.
cua nguoi bi bao
luc  gia  dinh . .
chudn bi hé so 4. Hoéc- ndp truc tuyén tai web§1te . \
ddy dii theo quy cf)n,g Dich vu cong cua tinh Dong Khéng,quy C‘hnh (tay
dinh va nép hé so Thap: _ khach hang)
qua cac cdch thirc http://dichvucong.dongthap.gov.vn
sau:
- Gap truc tiép hoic goi dién thoai | Trong thoi han 12
cho Chu tich Uy ban nhan dan cap | gio ké tir khi nhan
Xa. duoc dé& nghi cam
| Tiéo nhan va tiep xac, Chu tich
Bude P, N . Uy ban nhan dan
2 chuyén ho so thu

tuc hanh chinh

cAp xd phai xem xét
quyét dinh 4p dung
bién phap cam tiép
xuc (co thé truc tiép
hodc phéan coéng co
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép
nhén va tra két qua hodc thong qua
dich vu buu chinh céng ich. Can
b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua hd so; quét
(scan) va luu trit hd so dién tur, cap
nhat vao co s& dir li€u cua phén
mém mét cira dién tr cua tinh.

- Truong hop hod so chua day du,
chua chinh xé4c theo quy dinh, can
bd, cong churc, vién chirc tiép nhan
hd so phai hudng din dai dién t6
chtic, ca nhan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu 15 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

- Truong hop tir chdi nhan ho so,
can bd, cong chire, vién churc tiép
nhan hé so phai néu 14 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh, can bd, cong
chure, vién chuc tiép nhan hd so va
lap Gidy tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

quan, to chic, ca
nhan c6 thim quyén
xac minh théng tin).
Truong hop khong
ra quyét dinh thi
phai tra 16i bang vin
ban va néu ro 1y do.
Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khéng dé qud 01
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép
theo d6i véi truong
hop tiép nhan sau 16
gi0 hang ngay.

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh
chinh tor B§ phan tiép nhan va tra
két qua cong chuc, vién chure xu Iy
xem xét, thAm dinh hd s0, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc

12 gio ké tir khi
Chii tich Uy ban
nhan dén cap xi

nhén dwoc dé nghi
cAm tiép xuc,




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

hanh chinh:

trong do:

1. Tiép nhin ho so (Bo
TN&TKQ)

phdn

01 gio

2. Gidi quyét hé so (co quan/bd
phan chuyén mon), trong do:

11 gio

- Truong hop thua tuc hanh chinh
khong quy dinh phai thim tra, x4c
minh hé so, ldy ¥ kién clia co quan,
t6 chirc, c6 lién quan, can bg, cong
chtrc, vién chuce duge giao xtr 1y ho
so tham dinh, trinh cép cd thim
quyén quyét dinh; cip nhat thong
tin vao Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

+ Cong chttc Van hoa — Xa hoi:
+ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa:

08 gio
03 gio

- Truong hop co quy dinh phai
thAm tra, xac minh ho so.

Pbi véi hd so qua tham tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
co quan cO thAm quyen g1a1 quyet
tha tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo thong bao bang vin ban va néu
10 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé giri cho to chuc, ca
nhan thong qua By phan Mot cura.
Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhén du hd so.

Tra lai hd so khong
qua 01 ngay lam
Viéc

Tra két qua giai
quyéet tha tuc
hanh chinh

(Két qua  gidi
quyét  thi  tuc
hanh chinh gui
tra cho té chirc,
ca nhan phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan ¢ tham
quyén tra cho t6

Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao so6 theo doi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chire, c4 nhan
biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hdi
dugc cip c6 tham quyén cho phép
dbi véi ho so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 churc, ca nhan nhan két qua

Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07 gid
dén 11 gio 30 phut;

chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.
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Trinh ty thuc
hién

Thoi gian giai

TT £
quyet

Cach thirc thue hién

Ghi
chu

chire, cd nhdn sau | giai quyét thii tuc hanh chinh theo
khi giai quyét | thoi gian, dja diém ghi trén Gidy
xong thii tuc hanh | tiép nhin hod so va hen tra két qua
chinh) (xut trinh gidy hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao s va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cbng ich.
(ding ky theo hudng din cua Buu
dién).

1.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan hé so:
Pon dé nghi cém tiép xdc voi truong hop co quan, té‘ch{rc, ca nhan co6 tham
quyén dé nghi cam tiep xdc. Véi cac truong hop khac khong can don.
b) Sé lwong ho so: 01 bo.
1.3. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan, to chirc, c& nhan c6 tham quyén.

- Nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi giam hd hodc nguoi dai dién phap luat cua
nguoi bi bao luc gia dinh.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vé viéc cim
tiép xtc do Chu tich Uy ban nhan dan cp xa ban hanh. Thoi gian cam tiép xuc khong
qua 03 ngay cho mdi lan quyét dinh cam tiép xdc.

1.6. Phi, 1¢ phi: Chua quy dinh.
1.7. Tén miu don, miu to khai:
1) Pon d& nghi vé viéc cam tiép xuc theo Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan

dan cap x& (Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi dia phuong khong to chic
chinh quyén cap x&) (Mau s6 06 Nghi dinh 76).
~2) Quyét dinh vé viéc cam tiép xic do Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh theo
de nghi cua co quan, to chic, cd nhan (Mau s6 07 Nghi dinh 76).
1.8. Thoi han giai quyét: 12 gid ’ké tir khi Chu tich Uy ban nhén dan cip Xxa
(Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén doi voi dia phuong khong t6 chirc chinh quyén
cap xa) nhan dugc dé nghi cam ti€p xuc.




1.10. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
1) Luat Phong, chéng bao lrc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

2) Nghi dinh sé 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh.

1.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hb so lru B9 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
101 ciia don vi ddi véi ho so khong dap ung | Uy ban nhan dan
yéu cau, diéu kién. cap xa

- H6 so thAm dinh (néu co)

. 1o s A on T 20 nam
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)
CAac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam Luu trit theo quy
2018 cua B¢ trudéng, Chu nhiém Vian phong dinh hién hanh

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va | BO phan tiép nhan
bién phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND- | Va tra két qua
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Mau s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Ve viéc cam tiép xic theo quyét dinh
ciia Chu tich Uy ban nhén dén cap xa

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan ...
(Truong hop dia phwong khong to chirc chinh quyén cap xa thi gwi Chu tich Uy ban nhdn ddan cap huyén)
- Cdn cir Ludt Phong, chong bao lic gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;

- Can cir Nghi dinh 56 76 /2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so diéu cua Ludt Phong, chong bao lyc gia dinh.

(Tén coqquan/tév chikc/cd nhdn) ... tran trong dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan ... cdm tiép xuc voi
truong hop cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé ngudi cé6 hanh vi bao lwc gia dinh bi dé nghi cam tiép xiic

Cin cudc cong dant (doi véi cong dan Viét Nam)lsé ho chiéu? (doi voi ngueoi nuée ngodi)... ...
NEAY CAD wovorveevereernseesesseesessee e en s sen s, NOT CAD oveveereereeee e
LT TR e OO
Mbi quan h¢ v&i nguoi bi bao lure gia dinh: ...
Néu tom tit v& hanh vi bao IC @i dINN......o..oviviecieceeeeeee ettt

2. Thong tin vé ngudi bi bao lyc gia dinh

Cin cudce cong dam? (doi véi cong dan Viét Nam)lsé hd chiéu? (d6i véi nguoi mede ngodi) ...

Ngay cép ............................................................. NOT  CAP eeerriieriee ettt

QUOBC TICR: ettt ettt ettt et n et e e et et s sttt en et

Mbi quan h¢ v&i ngudi bi bao lye gia dInh: ..o

T()’m‘tét vé tinh trang stic khoe, tinh than ctia nguoi bi bao lyc gia dinh (mirc do ton thwong do bao luc
gia dinh, 5o lan bi bao lyc, hinh thirc bi bao luc, tinh trang tam than cua nguwoi bi bao luc,...) ...............

Mdi quan hé véi ngudi c6 hanh vi bao I gia dinh..........cccovveevicierecieiecee s

~ Cin ctr quy dinh ciia phép ludt vé phong, chong bao luc gia dinh, ... d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén
... quyét dinh cam truong hop néu tai muc 1 Van ban nay tiép xtc véi truong hop néu tai muc 2 cua Van ban
nay./.

PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC/
CA NHAN DE NGHI
(Ky, ghi o ho tén)

Y kién ciia nguwoi bi bao Iwe gia dinh: (Chi dp dung doi voi truong hop nguoi dé nghi khong phai la



nguoi bi bao luc gia dinh/nguoi giam hé/nguoi dai dién theo phdp ludt cua nguoi bi bao lyc gia dinh)

(Nguwoi bi bao lwe gia dinh cé thé ky ghi ré ho va tén)

1 Ghi day du thong tin trong cin cudc cong dan

2 Ghi day du thong tin trong ho chiéu
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Mau s6 07

UY BAN NHAN DAN.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: Qb-UBND -
....... , ngay ... thang ... nam ....

QUYET PINH
Vé viée cim tiép xic do Chii tich Uy ban nhéin dén ban hanh
theo dé nghi ciia co quan, té chirc, ca nhan
(Cam lan ...)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.......ccceirinnnnnnn
(Truong hop dia phiong khong 16 chirc chinh quyén cap xa
thi ghi Chu tich Uy ban nhdn ddn cap huyén)

Can cit Ludt Phong, chong bao e gia dinh ngdy 14 thang 11 nam 2022;

Can cit Nghi dinh s6 76/2023/NP-CP ngay 01 thang 11 ndm 2023 ciia

Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Phong, chong bao lyc gia dinh;

Can cit dé nghi cia (co quan/to chivc/cd nhan)... vé viéc dé nghi cam tiép xic;

 Theo dé“ngh_i cuia cong chirc Van hoa - xa hoi (Truong co quan chuyén mon vé van héa, thé thao va du
lich cap huyén dé nghi voi truong hop dia phuong khong t6 chirc chinh quyén cap xa).
QUYET PINH

Diéu 1. Cim 6ng/ba (nguoi cé hanh vi bao lye gia dinh) ... tip xtc v6i dng/ba (nguoi bi bao e gia
dinh) ...

1. Théng tin vé dng/ba (nguoi cé hanh vi bao liee gia diNh) ........c..cooeeeeeeeeeeeeeeerseeeeeer e,

a) Can cudc cong dan! (doi véi cong dan Viét Nam)/sé hd chiéu? (doi véi nguwoi mede ngoadi)

NEAY CAP vovervevrrerenseerensee s N T 1 OO

L@ TS Yo Te) s AT

b) Hanh vi bao luc gia dinh da thuc hi€n: ...

2. Thong tin vé dng/ba (ngueci bi bao e Gia dinh) .........cc.oeeeveeveeeeeeeeeeeeereeeeeeeereeeree e,

Cin cudc cong dant (doi véi cong dan Viét Nam)/s6 ho chiéu? (doi voi ngueoi nuwée ngodi).............

NEAY CAP «vvoevvveevesesisseseesseeseesies e snnines NOT  CAP.eoceeeveeeeeveeeeeeeeeseee s

QUBC TR vttt

3. Thoi gian cam tiép xuc

Thoi gian cam tiép xiic (khdng qua 03 ngay) ... ngdy dugc tinh tir khi dng/ba (nguoi ¢ hanh vi bao lyc
gia dinh) ... nhan dugc Quyét dinh nay.

Diéu 2. M6t s6 quy dinh ddi véi dng/ba (nguoi cé hanh vi bao liec gia dinh)
1. Phai chap hanh sy giam sat trong thoi gian thyc hién cam tiép xtc.

2. Pugc tiép xtc voi ong/ba (nguoi bi bao lyc gia dinh) ... trong thoi gian cAm tiép xtc theo quy dinh
tai khoan 1 va khoén 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luét Phong, chong bao luc gia dinh.

3. Biap dur}g bién phap tam gilt ngudi theo thu tuc hanh chinh dé ngan chan bao luc gia dinh theo quy
dinh cua phap luét vé xu Iy vi pham hanh chinh va bi xur phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phap luat vé
phong, chong bao luc gia dinh khi vi pham quyét dinh cam tiép xtc.

Pidu 3. Mot sb quy dinh dbi v6i 6ng/ba (ngueoi bi bao lec gia dinh/ngieoi gidm hé/nguwoi dai dién theo
phap ludt ciia nguoi bi bao Iwc Gia GINN) ............ccoooiiiiiiiecee e

1. Khi phat hién 6ng/ba (nguwoi co hanh vi bao luc gia dinh) ... dén gén nguoi bi bao luc gia dinh trong



pham vi 100m ma khong c6 twong ngin, vach ngin kién c6 hodc khong dén gan nhung sir dung dién thoai hoic
cac phuong tién, cong cu dé thyc hién hanh vi bao luc gia dinh thi phai bao ngay cho Truong Cong an (fruong
hop dia phwong khong 16 chirc chinh quyén cap xa thi ghi Truong Cong an cap huyén) ... theo so dién thoai ...
hodc nguoi dugce phan cong giam sat viée thuc hién cam tiép xuc dé dugc bao vé.

2. Pugc dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan ... tip tuc cam tiép xuc khi hét thoi gian thyc hién quyét
dinh cam tiép xtc hodc huy bd quyét dinh cam tiép xuc.

3. Pugc huong cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chong bao luc gia dinh.

Piéu 4. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir khi ngudi duge phan cong giam sét viéc thye hién cam tiép xiic
giao quyet dinh cho ngudi bi cam tiép xuc.

Piéu 5. Quyét dinh nay duoc:

1. Giao cho 6ng/ba ... la Truong Cong an va 6ng/ba dugce Truong cong an phan cong thuc hién giam sat

vi€c cam tiép xuc theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 27 ciia Luat Phong, chong bao luc gia dinh dé thuc hién;

2. Giao cho dng/ba (nguwoi c6 hanh vi bao he gia dinh) ... dé thyc hién;

3. Giao cho 6ng/ba (nguoi bi bao luc gia dinh/nguoi gidm ho/nguoi dai dién theo phap ludt cua nguoi
bi bao luc gia dinh) ... d€ thyc hién;

4. Giri cho 6ng/ba ... Trucng thon/Té trucng Té dan phé dé phdi hop thuc hién giam sat;
5. Gui cho 6ng/ba ... (dai dién 16 chirc ¢6 lién quan dén nguoi cé hanh vi bao luc gia dinh va nguwoi bi
bao lyc gia dinh ¢ co sd) d€ phoi hgp thye hién giam sat.

Piéu 6. Cong chirc Vian hoa - xa hoi (Truong co quan chuyén mon vé van héa, thé thao va du lich cdp
huyén voi truong hop dia phwong khong 16 chirc chinh quyén cdp xd); cong chire Van phong - thong ké (Chanh
Van phong Uy ban nhdn déan cdp huyén véi truong hop dia phwong khong 16 chike chinh quyén cdp xd) VA Cac
ong, ba c6 tén tai Piéu 5 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH ,
- Nhu biéu 6; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Luu: VT...

(In & mat sau)
Xac nhan

(**) Quyét dinh cdm tiép xuc dugc ong/ba (nguoi phan cong giam sat viéc thuc hién cam tiép xiic) ...
giao tryc tiép cho dng/ba (nguwoi bi cam tiép xiic)....

Thoi gian thyc hién quyét dinh cdm tiép xuc bat dau tir . ... phut, ngay ... thang ... nam ... dén ...
gid ... phit ... ngay ... thang ... ndm ..../.
NGUOI GIAO QUYET PINH NGUOI NHAN QUYET PINH
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)

1 Ghi day du thong tin trong cin cudc cong dan

2Ghi day di thong tin trong ho chiéu
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2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cam tiép xic theo dom dé nghi

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bworc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: Co
quan, 16 chire, cd
nhin dé nghi ra
quyét dinh cam tiép
xuc hodc nguwoi bi
bao lyc gia dinh,
nguoi  giam  ho,
nguoi dai dién theo
phap ludt cua nguoi
bi bao luc gia dinh
chudan bi ho so ddy
du theo quy dinh va
nép hé so qua CAac
cach thue sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuoc
UBND cép x4.

2. Hoac thong qua dich vu buu

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chidu:
tir 13 gid 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam

chinh céng ich. viée.
3. Hoac 7n(f)p truc tuyén tai
website cong Dich vu cong cta Khéng quy dinh (tly

tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.qo
v.vn

khach hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

- Gap tryc tiép hoac goi dién
thoai cho,Chﬁ tich Uy ban
nhan dan cap xa.

- Nop truc tiép qua BO phan
tiép nhan va tra két qua hoic
thdng qua dich vu buu chinh
cong ich. Can bg, cong chuc,
vién chirc tiép nhan hd so tai
Bd phén tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du cta ho so;
quét (scan) va luu trit hd so
dién tlr, cap nhat vao co s¢ dir

Trong thot han 12 gio
ké tir khi nhan duoc
dé nghi cam tiép xc,
Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa phai xem
xét quyét dinh ap
dung bién phap cam
tiép xtc (co thé truc
tiép hodc phan cong
CO quan, td chire, cé
nhan c6 tham quyén
xac minh thong tin).
Truong hop khong ra
quyét dinh thi phai tra
10i bang vin ban va
néu rd ly do.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khéng dé qua 01 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gid ngay lam
viée tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 16 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

liéu cia phan mém mot cira
dién tr cua tinh.

- Truong hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh, can b9, cong chuc, vién
chuc tlep nhian hd so phai
huéng dan dai dién t6 chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu r6 ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd
so, can bg, cong chuc, vién
chuc tiép nhan hod so phai néu
13 1y do theo mAu Phiéu tir chéi
giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

- Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, can
by, cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Gidy tlep
nhan hd so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Bworc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc
hanh chinh tr B phéan tiép
nhan va tra két qua cong chirc,
vién chuc xtr Iy xem xét, thAm
dinh hd so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thii tuc hanh

12 gio ké tir khi Chi
tich Uy ban nhin
dan cap xi nhan
dwoe dé nghi caim

tiép xuc,

chinh: trong do:
1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn .

TN&TKQ) 01 gio

2. Gidi quyét hé so (co

quan/bo phdn chuyén mon), 11 gio

trong do:

- Truong hop thu tuc hanh
chinh khong quy dinh phai
tham tra, x4c minh ho s0, lay ¥
kién cua co quan, té chirc, co
lién quan, can bg, cong chuec,
vién chirc duge giao xir Iy hd
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Ny thém dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat
thong tin vao Phidn mém mét
ctra dién tor; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Cong chic Van hoa — Xa
hoi:

+ Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa:

08 gio
03 gio

- Truong hop c6 quy dinh phai
tham tra, x4c minh hd so.

Pbi véi hd so qua tham tra,
thdm dinh chua du diéu kién
giai quyét, co quan c6 tham
quyén giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu
1d 1y do, nodi dung can bd sung
theo miu Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hod so dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
Bd phan Mot cua. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan du hé so.

Tra lai ho so khong
qua 01 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chiic,
cd nhdn phai bdo
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén trd cho
t6 chirc, cd nhdn sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chtc tiép nhan va tra két
qua nhap vao so theo ddi ho so
va phﬁn mém dién tir thuc hién
nhu sau:

- Thong bao cho t6 chuc, ca
nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua
mang xa hoi dugc cép c6 tham
quyén cho phép d6i véi hd so
gidi quyét thu tuc hanh chinh
trude thoi han quy dinh.

- TH chuc, ca'} nhan nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém
ghi trén Glay tiép nhan hd so

va hen tra két qua (xudt trinh
gidy hen tra két qua). Cong

Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.




TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

chire tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua
thong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng
dan ctia Buu dién).

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hé so:

Pon dé nghi hay bo quyét dinh cam tiép xuc.
b) Sé lweng ho so: 01 (don).

1.3. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan, to chirc, c& nhan c6 tham quyén.

- Nguoi bi bao luc gia dinh, nguoi giam hd hodc nguoi dai dién phap luat cua
nguoi bi bao luc gia dinh.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap x& da ban
hanh quyét dinh cam tiép xudc.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap xa.

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh vé viéc hay
bo Quyét dinh cam tiép xtc do Chu tich Uy ban nhan dan ban hanh.

1.6. Phi, 1€ phi: Chua quy dinh.

1.7. Tén miu don, miu to khai:

1) Pon dé nghi vé viéc hay bé Quyét dinh cam tiép xdc (Mau s6 10 Nghi dinh
76).

2) Quyét dinh vé viéc hay bo Quyét dinh cam tiép xuc (Mau sb 11 Nghi dinh 76).

1.8. Thoi han giai quyét: 12 gio ké tir khi Chu tich Uy ban nhan dan cép x4
nhan dugc don dé nghi hiy bé quyét dinh cam ti€p xtc.

1.10. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
1) Luat Phong, chéng bao lrc gia dinh s6 13/2022/QH15 ngay 14/11/2022;

2) Nghi dinh s6 76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 caa Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng bao lyc gia dinh.

1.11. Luu hd so (ISO):
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Thanh phin hb so lru

B phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra
161 cta don vi dbi véi hd so khong dap ung
yéu cau, diéu kién.

- H6 so thdm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd)

fJ,y ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ trudéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd dicu va
bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trit theo quy
dinh hién hanh




MbAu s6 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ DENGH
Ve viéc hity bé Quyeét dinh cam tiép xic

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan.............. R
(Truong hop dia phwong khong t6 chirc chinh quyén cap xa thi gui Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén)
Can cit Ludt Phong, chéng bao e gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;
Can cit Nghi dinh s6 76/2023/NP-CP ngay 01 thang 11 ndm 2023 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Phong, chong bao lyc gia dinh;

. Cancu Quyét dinh soA” ..../0OP-UBND ngay... thang... ndm... ciia Chii tich Uy ban nhén dén ... vé viéc
cam tiép xuc (ghi theo tén Quyét dinh),;

(Tén co quan/to chirc/cd nhén) ... dé nghi Chu tich Uy ban nhén dan ... huy bo Quyét dinh sf} .../QDb-
UBND ngay ... thang ... nam ... cua Chu tich Uy ban nhén dan ... v€ vi€c cam ti€p xuc (ghi theo tén Quyét dinh).

LY dO @8 NI vvvvveieereiesesese ettt ettt

DAI DIEN CO QUAN/TO CHUC/ CA
NHAN DPE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 11
UY BAN NHAN DAN....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
Sé: /QD-UBND -
....... , ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viée hity bo Quyet dinh s0 ... /QD-UBND ngay ... thang ... nam
vé viée cAm tiép xic (ghi theo tén Quyét dinh)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN.............
(Truong hop dia phirong khong 16 chirc chinh quyén cap xa
thi ghi Chu tich Uy ban nhdn ddn cap huyén)

Can cir Ludt Phong, chong bao lic gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;

~_ Can cir Nghi dinh syér 76/2023/ND-CP ngay 01 thang 11 nam 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét
80 diéu cua Ludt Phong, chong bao luc gia dinh;

) ~ Can cir Quyét dinh sérr.../QD-UBND ngay... thang... nam ... ciia Chii tich Uy ban nhén dan ... vé viéc
cam tiep xuc (ghi theo tén Quyet dinh);

Can cir de nghz cua (co quan/to chirc/ca nhdn) ve viée de nghi hiy bo Quyét dinh s6 ... /OP-UBND
ngay ... thang ... nam ... ciia Chii tich Uy ban nhdn dan ... vé viéc cam tiép xiic (ghi theo tén Quyét dznh)

Theo dé nghi ciia Céng chire Van héa - xd hdi; Truong co quan chuyén mén vé vin hoa, thé thao va du
lich cdp huyén véi truong hop dia phiong khéng t6 chirc chinh quyén cdp xa (doi véi trirong hop theo dé nghi
ciia co' quan/té chirc/cd nhan)/Van phong Uy ban nhédn dan (d@6i voi truong hop Chii tich tw hity bo quyét dinh
theo tham quyén) ...

QUYET PINH
Piéu 1. Hiy bo Quyét dinh s(')'... /QP-UBND ngay ... thang ... nim ... ciia Chu tich Uy ban nhéan dan ...
ve viéc cam ti€p xuc (ghi theo tén Quyet dinh).

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hi¢u lyc ké tir ... gio ... phiit ngdy ... thang ... nam ... dugc giri cho cac ong, ba c¢6
tén sau day (ghi theo tén Quyét dinh).

Piéu 3. Cong chirc Vian hoa - x4 hoi (Trudng co quan chuyén mén vé vin héa, thé thao va du lich cap

huyén voi truong hop dia phwong khong 16 chirc chinh quyén cdp xa); Van phong Uy ban nhan déan va cac ong,
ba c6 tén tai Picu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH ,
- Nhu biéu 3; (Ky, ghi ro ho tén va déng dau)
- Luu: VT...

B. THE DUC THE THAO
I. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN
1. Thi tuc c6ng nhan cau lac b thé thao co s&

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai
quyét

TT | Trinh ty thwe hién Céch thirc thuc hién

Ghi
chu
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Bwoc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd  nhdn
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua Cac
cdach thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thudc Uy ban
nhan dan cip xa.

2. Hoac thong qua dich vu buu
chinh c6ng ich.

Sang: tir 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 giod
cua cac ngay lam
viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tal website
cong Dich vu cong cia tinh Pong
Thép:

http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh
(tuy khach hang)
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi voi hd so duoce nop truc tiép
qua B§ phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich can by, cong chire,
vién chirc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tu, cap nhat vao co so dir
liéu cua phﬁn mém mot cira dién tir
cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day di,
chua chinh xac theo quy dinh, can
b0, cong chirc, vién chuc tiép nhan
ho so phai hudng dan dai dién t6
chitc bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu 10 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so,
can bd, cong chirc, vién churc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo
mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, can b, cong
chure, vién chuc tiép nhan hd so va
lap Gidy tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thot, chuyen
cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngly
lam viéc (khdng
dé qud 3 gio lam
viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo
d6i voi truong hop
tiép nhan sau 15
gi10 hang ngay.

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh
chinh tir B phén ti€ép nhan va tra
két qua cong chtrc, vién chic xtr ly

07 ngay lam viéc,

xem xét,’thém dinh hd 50, trinh phé trong do:
duyét két qua giai quyet thu tuc

hanh chinh:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn .
TN&TKQ) 01 ngay
2. Giai quyét ho so (co quan/bo 06 ngay

phdn chuyén mon), trong do:
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thot slan gl Gh,l
L * : * quyét chu
+ Chuyén vién: 03 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan: 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
+ Van thu don vi: 01 ngay
;;:; & tktehtﬁ (tll?(?hg:lal: C6Ang chuc Xtiép nhétr% Vé,)\ tra k‘é't q?é
chinh nh‘ap vao sO theo doi ho so va phan
p o . | mém di¢n tir thyc hién nhu sau:
(Keét qua giai quyét :
thi tuc hanh chinh | - Thong bao cho t6 chuc, c4 nhan
gui tra cho 16 chirc, | biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
cd nhd@ phai bdo dién thoai hodc qua mang xa hoi
dam day du theo | qyoc cAp c6 thAm quyén cho phép
quy dinh ma co déi v6i hod 5 thi tuc
quan co tham quyén ?l Vol . © 89 g,lal ql‘l}_’e i
trd cho 16 chire, cd h?mh chinh truéc thoi han quy
nhan sau khi gidi dinh.
quyet xong thu tuc | - T4 chirc, c4 nhan nhan két qua o L
hanh chinh) giai quyét thu tuc hanh chinh theo Thfy ' glan tr? ket
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy | U4 Sang: tr 07
Buoc tiép nhan ho so va hen tra két qua g10 dén 1 ;1 g1o 30
4 (xuat trinh gidy hen tra két qua). phu b Chlf u: tu 13
Céong chirc tra két qua kiém tra | 21030 den 17 gio
phiéu hen va yéu ciu ngudi dén cua cac ngay lam
nhan két qua ky nhan vao so va viee.
trao két qua.
- Truong hop nhan két qua thong
qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo huéng dan ctia Buu
dién)
- Truong hop ndp hd so qua dich
vu cong tryuc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC
va Phuc vu HCC, khi di mang theo
h6 so géc dé ddi chiéu va nop lai
cho can by tiép nhan ho so;
1.2.Thanh phin, s6 hrong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Quyét dinh thanh lap;
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+ Danh sach Ban chu nhiém,;
+ Danh sach hoi vién;

+ Dia diém luyén tap;

+ Quy ché hoat dong.

- S6 lwgng hd so: 01 (bd).

1.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Té chuc.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xA.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.

1.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong.
1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.8. Thoi han giai quyét: 15 ngdy, ké tir ngdy nhan di ho so thong bao hop 1.

1.9. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh
- Luét thé dyc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29/11/2006.
- Nghi dinh s6 112/2007/ND-CP ngay 26/6/2007 ciia Chinh phii quy dinh chi

tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Luat Thé duc, Thé thao.

- Thong tu sb 18/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 ndm 2011 cua B9
truong Bo Van hod, Thé thao va Du lich quy dinh mau vé t6 chuc va hoat dong cua

cau lac bd thé thao co so.
1.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan hé so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muyc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra
10i cta don vi d6i voi hd so khong dap tng
yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Uy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd diéu va
bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thdng trong giai quyét thit tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trt theo quy
dinh hién hanh
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